ZARZĄDZENIE NR GZUW / 01 / 2021
Dyrektora Gminnego Zespołu Usług Wspólnych w Suszcu
z dnia 04 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamówień publicznych w Gminnym Zespole Usług Wspólnych w Suszcu, których wartość nie przekracza kwoty 130.000 zł
Na podstawie art. 47  ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.)

zarządzam, co następuje:

§ 1

Wprowadzić regulamin udzielania zamówień publicznych w Gminnym Zespole Usług Wspólnych w Suszcu, których  wartość nie przekracza kwoty 130.000 zł, zgodnie  z załącznikiem nr 1 do niniejszego Zarządzenia.







 § 2

Wykonanie  zarządzenia powierzam Głównemu Księgowemu Gminnego Zespołu Usług Wspólnych w Suszcu oraz pracownikowi właściwemu ds. zamówień publicznych.
§ 3

Traci moc  zarządzenie Nr GZUW/4/2017 Dyrektora Gminnego Zespołu Usług Wspólnych w Suszcu z dnia 2 stycznia 2017 r. ze zm. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamówień publicznych w Gminnym Zespole Usług Wspólnych w Suszcu, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro.

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr GZUW/01/2021
Dyrektora GZUW z dnia 4 stycznia 2021 r.

Regulamin 
udzielania zamówień publicznych 

o wartości poniżej 130.000 zł 

Niniejszy regulamin opracowano w oparciu o:

1) ustawę o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r., (j.t. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.), w szczególności z art. 44 ust. 3;

2) art. 2, ust. 1, pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych                       (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.).
§ 1.
Postanowienia ogólne
1. Regulamin określa zasady i tryb udzielania w Gminnym Zespole Usług Wspólnych w Suszcu zamówień publicznych, opłacanych w całości lub w części ze środków publicznych, od kwoty 20.000 zł do kwoty nie przekraczającej 130.000 zł netto.

2. Zamówienia, których wartość nie przekracza kwoty 20.000 zł netto dokonuje się z przestrzeganiem zasad określonych w art. 44 ust 3 ustawy o finansach publicznych.
§ 2.
1. Ilekroć w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku Zamawiającego – należy przez to rozumieć Dyrektora Gminnego Zespołu Usług Wspólnych w Suszcu;

2) najkorzystniejszej ofercie - należy przez to rozumieć ofertę, która przedstawia najkorzystniejszy stosunek ceny do innych kryteriów odnoszących się do przedmiotu zamówienia lub ofertę z najniższą ceną. W przypadku zamówień publicznych w zakresie działalności twórczej lub naukowej, najkorzystniejszą ofertą jest ta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów odnoszących się do przedmiotu zamówienia;

3) rozeznaniu rynku – należy przez to rozumieć powzięcie informacji i analizę cen kształtujących się na rynku;
4) wartości zamówienia – należy przez to rozumieć całkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towarów i usług, ustalone przez Zamawiającego z należytą starannością
5) Wykonawcy - należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia;
6) Zamawiającym - należy przez to rozumieć Gminny Zespół Usług Wspólnych w Suszcu;
7) zamówieniu publicznym - należy przez to rozumieć odpłatne zamówienie zawierane w formie umowy między Zamawiającym a Wykonawcą, której przedmiotem są usługi dostawy lub roboty budowlane;
8) regulaminie – należy przez to rozumieć niniejszy regulamin;
9) ustawie Pzp - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych.
§ 3.

Przepisów niniejszego regulaminu nie stosuje się:

1) jeżeli dostawy, usługi lub roboty budowlane mogą być świadczone tylko przez jednego Wykonawcę,

2) do zamówień, których przedmiotem są utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.  o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz.1231 ze zm.), w tym wyroby rękodzieła artystycznego,

3) do zamówień o wartości nie przekraczającej kwoty 20.000 zł netto,

4) dla zamówień objętych niniejszym regulaminem, w przypadku gdy ze względu na wyjątkową sytuację niewynikającą z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, której nie można było przewidzieć, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamówienia (np. awarie, zdarzenia losowe),

5) w przypadku, gdy w co najmniej dwóch prowadzonych kolejno postępowaniach o udzielenie zamówienia w trybie niniejszego regulaminu, nie wpłynęła żadna oferta lub żadna z ofert nie została wybrana, a pierwotne warunki zamówienia nie zostały w istotny sposób zmienione, 

6) w przypadku wydatków finansowanych ze źródeł zewnętrznych, jeżeli z umów o dofinansowanie, wytycznych lub innych dokumentów określających wymagania instytucji dofinansowujących wynika obowiązek stosowania odmiennych zasad i trybów niż określone w Regulaminie, 

7) do dostaw gazu z sieci gazowniczej,

8) do dostawy wody za pomocą sieci wodociągowej lub odprowadzenia ścieków.
§ 4.

1. Zamówień udziela się w sposób celowy i oszczędny, zapewniając uczciwą konkurencję.

2. Zamówień udziela się Wykonawcom, którzy złożyli najkorzystniejsze oferty.

§ 5.
Ustalenie szacunkowej wartości zamówienia 
1. Przed wszczęciem procedury udzielenia zamówienia upoważniony pracownik szacuje z należytą starannością wartość zamówienia, w szczególności w celu ustalenia: 

1) czy istnieje obowiązek stosowania ustawy Pzp;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo – finansowym.

2. Podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towarów i usług.

3. Szacunkową wartość zamówienia ustala się, z zastrzeżeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej jednej z następujących metod:

1) rozeznanie rynku;

2) analizy wydatków poniesionych na tego rodzaju zamówienia w okresie poprzedzającym moment szacowania wartości zamówienia, z uwzględnieniem wskaźnika wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych złożonych w postępowaniach prowadzonych przez Zamawiającego lub zamówień udzielonych przez innych zamawiających, obejmujących analogiczny przedmiot zamówienia, z uwzględnieniem wskaźnika wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego.

4. Szacunkową wartość zamówienia na roboty budowlane ustala się na podstawie zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilości robót budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

5. Ustalenie szacunkowej wartości zamówienia należy udokumentować w postaci notatki służbowej i załączonych do niej dokumentów. Dokumentami potwierdzającymi ustalenie szacunkowej wartości zamówienia są w szczególności:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawców,

2) odpowiedzi cenowe Wykonawców,

3) wydruki ze stron internetowych zawierające ceny usług i towarów (opatrzone datą dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub umów z innych postępowań albo wydruki z programu księgowego poniesionych wydatków (obejmujących analogiczny przedmiot zamówienia) z okresu poprzedzającego moment szacowania wartości zamówienia.
6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zaniżanie wartości zamówienia w celu ominięcia obowiązku stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych.

§ 6.

Przygotowanie postępowania
1. Wszystkie osoby wykonujące czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia zobowiązane są zapewnić bezstronność i obiektywizm.

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia przygotowuje i przeprowadza pracownik właściwy ds. zamówień publicznych, a w przypadku jego nieobecności inna wyznaczona przez kierownika Zamawiającego osoba, posiadająca przygotowanie merytoryczne w tym zakresie.
3. Pracownik, o którym mowa w ust. 4 przygotowuje i przeprowadza postępowanie o udzielnie zamówienia publicznego z należytą starannością, zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji oraz obowiązującymi przepisami prawa, a także zasadami określonymi w niniejszym regulaminie. 

§ 7. 
Przeprowadzenie postępowania

1. Przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia, którego wartość przekracza  kwotę 20.000 zł do kwoty 50.000 zł netto polega na rozeznaniu rynku poprzez zapytanie ofertowe.

2.  Przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia o wartości większej od kwoty 50.000 zł netto, a nie przekraczającej kwoty 130.000 zł netto polega na przeprowadzeniu przetargu na zasadach określonych w Kodeksie cywilnym.
§ 8.

1. Najkorzystniejszą ofertę wybiera się spośród ofert zebranych w wyniku zapytań ofertowych, a w przypadkach określonych w niniejszym regulaminie - po przeprowadzeniu przetargu na zasadach określonych w kodeksie cywilnym.
2. Kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty mogą być w szczególności: cena albo cena i inne kryteria odnoszące się do przedmiotu zamówienia np. jakość, funkcjonalność, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostępnych technologii w zakresie oddziaływania na środowisko, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zamówienia, termin płatności, gwarancja.
3. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty ustala się przed przystąpieniem do składania zapytań ofertowych lub ogłoszenia przetargu. 

4. Jeżeli w postępowaniu, w którym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, a nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, wzywa się podmioty, które złożyły te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.

5. Jeżeli w postępowaniu nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną. 

6. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

7. Kierownik Zamawiającego odrzuca ofertę jeżeli:

a) jej treść nie odpowiada treści zapytania/ogłoszenia,

b)  jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

c) podmiot nie spełnia warunków udziału w postępowaniu, 

d) oferta jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów (w przypadku przetargu),
e) podmiot nie zgodził się na poprawienie w ofercie błędów lub omyłek,

f) jest niezgodna z regulaminem,

g) wpłynie po upływie terminu wyznaczonego na składanie ofert,

8. W przypadku, gdy oferta najkorzystniejsza, przekracza kwotę jaką można przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, postępowanie może zostać zamknięte bez wybrania oferty.

§ 9.

Zapytanie ofertowe

1) Zamówień o wartości od 20.000 zł do kwoty 50.000 zł netto udziela się po przeprowadzeniu zapytania ofertowego.
2) Zapytanie ofertowe polega na zaproszeniu Wykonawców do złożenia oferty.

3) Wzór zapytania ofertowego stanowi załącznik nr 1 do regulaminu.
4) Zapytanie ofertowe kieruje się do co najmniej 3 Wykonawców, z zastrzeżeniem pkt 5.

5) Jeżeli przedmiot zamówienia może być wykonany przez nie więcej niż 2 podmioty (według dokonanych z należytą starannością ustaleń, potwierdzonych w formie notatki służbowej), zapytanie ofertowe kieruje się do tych podmiotów.

6) Zapytanie ofertowe sporządza się w formie pisemnej, przesyłając je do Wykonawców drogą pocztową lub drogą elektroniczną (e-mail). 

7) Wykonawcy składają oferty w formie pisemnej w siedzibie Zamawiającego lub droga elektroniczną (e-mail). Wzór „Oferty cenowej” stanowi załącznik nr 3 do regulaminu.
8) Oceny ofert dokonuje kierownik Zamawiającego lub powołana przez niego komisja.
9) W przypadku wyboru oferty, o wyniku postępowania  zawiadamia się Wykonawców, którzy złożyli ofertę.
10) W wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego Zamawiający zastrzega możliwość podpisania umowy z Wykonawcą. W takim wypadku istotne postanowienia umowy zostaną określone w zapytaniu. 
11) Przebieg oraz wyniki zapytania ofertowego dokumentuje się w protokole. Wzór protokołu stanowi załącznik nr 2 do regulaminu.

§ 10.

Przetarg przeprowadzony na zasadach określonych w Kodeksie cywilnym

1. W przypadku, gdy wartość zamówienia jest większa od kwoty 50.000 zł, a nie przekracza kwoty 130.000 zł netto, zamówienia udziela się po przeprowadzeniu przetargu. 

2. Przetarg organizuje się na zasadach określonych w kodeksie cywilnym, z uwzględnieniem postanowień niniejszego paragrafu.

3. Przetarg ogłasza się przez umieszczenie ogłoszenia o przetargu na stronie internetowej www.gzo.suszec.pl. Ogłoszenie o przetargu może zostać umieszczone w prasie o zasięgu lokalnym, regionalnym lub krajowym. Ogłoszenie o odwołaniu warunków przetargu lub o zamknięciu przetargu podaje się do publicznej wiadomości w taki sposób jak ogłoszenie o tym przetargu.

4. Wzór ogłoszenia stanowi załącznik nr 4 do regulaminu. Wzór „Formularza ofertowego” stanowi załącznik nr 6 do regulaminu.
5. Oceny ofert dokonuje Komisja Przetargowa powołana przez kierownika Zamawiającego.
6. Przetarg może zostać zamknięty bez dokonania wyboru, w szczególności w przypadku, gdy oferta najkorzystniejsza, przekracza kwotę jaką można przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Postępowanie może zostać zamknięte bez wybrania którejkolwiek oferty i bez podania przyczyny. Informacja ta zostanie zawarta w ogłoszeniu o przetargu.
7. O wyniku albo o zamknięciu przetargu bez dokonania wyboru zawiadamia się niezwłocznie Wykonawców, którzy złożyli ofertę oraz na stronie internetowej Zamawiającego.
8. Wykonawca, który złożył ofertę może wprowadzić zmiany do oferty  lub wycofać ofertę  przed upływem  terminu jej składania.

9. W uzasadnionych przypadkach ogłoszenie o przetargu a także warunki przetargu mogą zostać zmienione lub odwołane przed terminem składania ofert. W przypadku zmiany warunków przetargu Zamawiający przedłuża termin składana ofert o czas niezbędny  na wprowadzenie zmian w ofertach. Wszystkie zmiany publikuje się na stronie internetowej Zamawiającego.
10. Przebieg oraz wyniki przetargu utrwala się w protokole. Wzór protokołu stanowi załącznik nr 5 do regulaminu.

Zawarcie umowy
§ 11.

1. Udzielenie zamówienia Wykonawcy, wybranemu zgodnie z niniejszym regulaminem, polega na zawarciu z Wykonawcą umowy.

2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w terminie trzech dni od dnia powiadomienia o wyniku postepowania, można wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny. 

3. Umowę zawiera się na piśmie, a jej istotne postanowienia stanowią załącznik do Ogłoszenia o przetargu. 

§ 12.

1.  W celu zagwarantowania najniższej ceny w postępowaniu w trybie zapytania ofertowego dopuszcza  się możliwość negocjacji cen, w przypadku złożenia tylko jednej oferty.
2.  W szczególnie uzasadnionych przypadkach, za zgodą kierownika Zamawiającego, można odstąpić od stosowania regulaminu. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania warunków postępowania, odwołania warunków przetargu, odstąpienia od zawarcia umowy w każdym czasie lub zamknięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego bez podania przyczyny.
§ 13.
Postanowienia końcowe
Dokumentacja z postępowania o zamówienie przechowywana jest w biurze osoby prowadzącej zamówienia publiczne Zamawiającego.

§ 14.
Załączniki
1. Wzór Zapytania ofertowego stanowi załącznik nr 1.

2. Wzór protokołu Zapytania ofertowego stanowi załącznik nr 2.

3. Wzór Oferty cenowej stanowi załącznik nr 3.

4. Wzór Ogłoszenia o przetargu stanowi załącznik nr 4.

5. Wzór protokołu Ogłoszenia o przetargu stanowi załącznik nr 5.

6. Wzór Formularza ofertowego stanowi załącznik nr 6.
Znak  sprawy……………………





        
Załącznik nr 1

......................................, dnia …..                        

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dyrektor Gminnego Zespołu Usług Wspólnych w Suszcu zaprasza do złożenia oferty cenowej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest ……………………………………………………..………………

1.Szczegółowy zakres zamówienia obejmuje ………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………...

2.Wymagany termin realizacji zamówienia ………………………………….……………….

3. Informacje dotyczące gwarancji lub przeniesienia praw autorskich  (o ile dotyczy):  

…….……………………………………………………………………………………………. 

4.Informacje o szczególnych wymaganiach związanych z realizacją przedmiotu realizacji zamówienia np. utrudnienia bądź szczególna ostrożność przy realizacji zamówienia (o ile dotyczy)………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….

5. Istotne dla Zamawiającego postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy ( o ile dotyczy): ………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………..

6. Opis sposobu obliczenia ceny.

1) Cenę oferty należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zgodnie z matematyczną zasadą zaokrąglania: poniżej 5 należy końcówkę pominąć, równe i powyżej 5 należy zaokrąglić w górę).
2) Łączna cena oferty musi obejmować cały zakres zamówienia, określony w zapytaniu ofertowym. W cenie tej należy uwzględnić także  inne koszty o ile Wykonawca je przewiduje (np. koszty dojazdu, opłaty, ubezpieczenia itp.).
3) Przy obliczaniu ceny należy uwzględnić, że cena będzie obowiązywać strony przez cały okres realizacji zamówienia.

7. Ofertę cenową należy dostarczyć w terminie do dnia ……………..do godziny …………… 
do ………………………………………… /na adres mailowy: ……………..
8. Kryteria oceny ofert: ……………………………………………………..

9. Informacje dodatkowe:

1) Osoba/y uprawniona/e do kontaktów : ………………………., tel. ………… e-mail …………..

2) Postępowanie może zostać zamknięte bez dokonania wyboru, w szczególności w przypadku, gdy oferta najkorzystniejsza, przekracza kwotę jaką można przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Postępowanie może zostać zamknięte bez wybrania którejkolwiek oferty i bez podania przyczyny. 
3) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedna ofertę.

4) Nie dopuszcza się składanie ofert wariantowych.

5) Dopuszcza/ Nie dopuszcza się  składania ofert częściowych
.

10. Do oferty cenowej należy załączyć:

1) aktualny wypis z ewidencji działalności gospodarczej lub odpis z KRS,

2) …………………
11. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:

1. Administratorem danych osobowych jest Gminny Zespół Usług Wspólnych w Suszcu,                   ul. Wyzwolenia 2, 43-267 Suszec.

2. W sprawach związanych z ochroną danych osobowych można skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych, adres e-mail: iod.gzuw.suszec@gmail.com

3. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przepisu prawa w postaci ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w związku z koniecznością przestrzegania zasady wynikającej z przepisów ustawy o finansach publicznych, tj. w celu dokonywania wydatków w sposób celowy i oszczędny z zachowaniem uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów;

4. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania o przepisy ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej oraz podmioty, które świadczą Zamawiającemu wsparcie techniczne w szczególności w zakresie wykorzystywanych systemów teleinformatycznych.

5. Dane osobowe będą przechowywane jedynie w okresie niezbędnym do spełnienia celu, dla którego zostały zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa zamówienia, jednak nie krócej niż do 4 lat od dnia zakończenia postępowania. Następnie dane osobowe zostaną zarchiwizowane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenia zamówienia publicznego Pani/Pana dane będą przetwarzane do momentu wygaśnięcia obowiązków przetwarzania danych wynikających z przepisów prawa, w tym przepisów dotyczących archiwizacji .

6. Podanie danych osobowych bezpośrednio dotyczących Wykonawcy jest obowiązkowe związane z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencją niepodania określonych danych będzie brak możliwości udziału w postępowaniu poniżej 130000 zł. 

7. W odniesieniu do udostępnionych danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Osoba udostępniająca dane posiada: na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych jej dotyczących; − na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); − na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); − prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie danych osobowych jej dotyczących narusza przepisy RODO;

9. Osobie udostępniającej dane nie przysługuje: − w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; − prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; − na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

10. Wykonawca składa oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO – załącznik nr 1 do Zaproszenia. Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem w postępowaniu. Do obowiązków tych należą m.in. obowiązki wynikające z RODO, w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te Wykonawca bezpośrednio pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami. Ponadto Wykonawca będzie musiał wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje Zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia, że wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem Wykonawcy w postępowaniu, Wykonawca zobowiązany jest do złożenia w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oświadczenia o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

Data…………. Sporządził ……………………………..

………………………………………………………….

                                                                                  ( podpis Zamawiającego)







Załącznik nr 2

Protokół  zapytania ofertowego

	Nazwa i adres   jednostki  prowadzącej postępowanie: 

 ……………………………………..……………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………..

	1. Określenie przedmiotu zamówienia:  …………………………………………………………………

             ………………………………………………………………………………..

             ……………………………………………………………………………….

             ………………………………………………………………………………

2. Wartość zamówienia została ustalona na kwotę …………………zł netto, w dniu ………………..                             
na podstawie ………………………………………………………………………………………………………………………………………..
    …………………………………………………………………………………………………………………….

                    (wskazać odpowiedni dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-użytkowy)  

3. Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej: …………………….(tak/nie)


	Zapytanie ofertowe przygotował/ a……………………………………………………………………………… 

                                                                                              ( imię i nazwisko, stanowisko) 



	Zapytanie zostało skierowane w dniu ………………………………. do następujących podmiotów: 

 1.…………………………………………………………………………………………………………………….

2. …………………………………………………………………………………………………………………….

3.…………………………………………………………………………………………………………………….

                                                             (nazwa i adres podmiotu)



	Termin składania ofert upłynął w dniu  ………………….. r. o godz.  …………...

Otwarcie ofert nastąpiło w dniu ….. o godzinie….. w siedzibie Zamawiającego, tj. ……….

	Do upływu terminu składania ofert złożono   ……………… ofert : 

1.……………………………………………………………………………………………… cena brutto  zł,

2. ……………………………………………………………………………………………… cena brutto  zł,

3.………………………………………………………………………………………………  cena brutto  zł,

                                                           (nazwa i adres podmiotu)

	Oferty odrzucone (wypełnić o ile dotyczy)

1.…………………………………………………………………………………………………………………….

2. …………………………………………………………………………………………………………………….

3.…………………………………………………………………………………………………………………….

                                                             (nazwa i adres podmiotu)

	Wybór oferty

1. Jako najkorzystniejszą wybrano ofertę złożoną przez:  

…………………………………………………………………………………………………………………….

                                                             (nazwa i adres podmiotu)

2. Uzasadnienie wyboru:  ………………………………………………………………………………………….

3. Osoba dokonująca wyboru oferty  …………………………………………………………………………….

 ( imię i nazwisko kierownika zamawiającego)

	1. Umowa została zawarta w dniu  ……………………………. r. z  …………………………………………. 

2. Odstąpiono od umowy/ zamknięto postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego*.



	1. Środki  zabezpieczone w budżecie:

 Dział  ………..  rozdział …………………….   Paragraf ……………………

 w   kwocie  ………………………………..  zł  

Gł. księgowy ………………………………………………………….

                                   ( podpis gł. księgowego)
Załączniki do protokołu

Następujące dokumenty stanowią załączniki do protokołu (wymienić wszystkie załączniki):

1..…………………………………………………………………………………………………………………….

2. …………………………………………………………………………………………………………………….

3.…………………………………………………………………………………………………………………….



	Uwagi 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..

	Osoba sporządzająca protokół

Protokół sporządził:  ………………………………… ……………………………………..

(imię i nazwisko osoby sporządzającej protokół)




……………………………………………

 







Podpis kierownika Zamawiającego

* niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 3

………………………..
pieczęć firmowa Wykonawcy

O F E R T A CENOWA

GMINNY ZESPÓŁ USŁUG WSPÓLNYCH W SUSZCU
UL. WYZWOLENIA 2

43-267 SUSZEC
Nawiązując do…………zapytania ofertowego na realizację zamówienia pn.:

„ …………………………………………………...” (nazwa zamówienia)
1. Oferuję cenę za realizację w/w zamówienia w kwocie:

netto:  ...................................zł
słownie:.................................................................................................................................. 

VAT: ……………….%

brutto:...................................zł
słownie:................................................................................................................................. 

2. Oświadczam, że:
a) akceptuję warunki realizacji przedmiotu zamówienia określone przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym w tym wymagany termin realizacji, 

b) w przypadku wyboru mojej oferty zobowiązuję się do zawarcia umowy na oznaczonych w niej warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego,
c) posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności,
d) posiadam wiedzę i doświadczenie w zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia,
e) dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
f) spełniam warunki dotyczące sytuacji ekonomicznej i finansowej,
g) wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.
3. Uwagi:

……………………………………………………….……………………………………

4. Załączniki:

1. …………………………………………………………………………………………...

2. …………………………………………………………………………………………...

3. ………………………………………………………………………………………...…

4. …………………………………………………………………………………………..

............................................................................





                                                                                


                                                                             







        (data, pieczęć i podpis Wykonawcy)
  
Załącznik nr 4
…………………….

  (Znak  sprawy)
Ogłoszenie o przetargu

Przetarg organizowany jest na zasadach określonych w kodeksie cywilnym

I. Zamawiający:
Nazwa i adres Zamawiającego   …………………………………………..

 tel. …………, faks  ………………, e-mail …………………., adres strony internetowej ..…………………
II.  Przedmiot przetargu. 

1.  Nazwa przetargu: …………………………………..……………………………………
…. CJA I: uusac odpowednio                                     ( imię i nazwisko       

 te oferty, do złozenia w treminie j ze 

2.  Zakres zamówienia: …………………………………………………………………….…

…………………………………………………………………………………………………
…. CJA I: uusac odpowednio                                     ( imię i nazwisko       

 te oferty, do złozenia w treminie j ze 

3. Informacje o szczególnych wymaganiach związanych z realizacją przedmiotu realizacji zamówienia np. utrudnienia bądź szczególna ostrożność przy realizacji zamówienia (o ile dotyczy) ……………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………….

4. Informacje dotyczące gwarancji lub praw autorskich (o ile dotyczy): …………….. …………………..………………………………….……………………………………………

5 Czy dopuszcza się złożenie oferty częściowej (tak/nie): ……….. Liczba części:  ………

6. Czy dopuszcza się złożenie oferty wariantowej (tak/nie):  ………….

III. Termin realizacji  zamówienia: …………………………..
IV. Określenie wysokości, sposobu i terminu wniesienia wadium ( jeżeli dotyczy)*

1. Warunkiem udziału w postępowaniu jest wniesienie wadium w wysokości: ……… zł.  

2. Wadium należy wnieść w terminie przewidzianym na składanie ofert.

3. Wadium może być wnoszone w formach ……………………… 

4. Wadium w pieniądzu musi znaleźć się na rachunku bankowym Gminnego Zespołu Usług Wspólnych w Suszcu nie później niż w dniu i w godzinie składania ofert. Przesądzającym o wniesieniu wadium jest zaksięgowanie kwoty wadium na koncie Zamawiającego.

5. Wadium w pieniądzu należy wnieść przelewem na rachunek bankowy – Nr …………………………………………………………, z zaznaczeniem na dowodzie: wadium –  ……………………………. Dowód wniesienia wadium należy dołączyć do oferty.

6. W razie wyboru formy wniesienia wadium innej niż pieniądz, oryginał dokumentu należy złożyć do dnia i godziny składania ofert w siedzibie Zamawiającego ul....., pok...., natomiast kopię dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium należy dołączyć do oferty. Jeżeli Wykonawca prześle ofertę pocztą, kopię dokumentu załącza do oferty, natomiast oryginał umieszcza w oznaczonej kopercie z napisem „oryginał dowodu wniesienia wadium”. 

7. Zamawiający zatrzymuje i zwraca wadium na zasadach określonych w kodeksie cywilnym.

V. Warunki udziału w postępowaniu i opis sposobu spełnienia tych warunków

1.  Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania:

………………………………………………………………………………………………

2.  Wiedza i doświadczenie:

………………………………………………………………………………………………

3. Potencjał techniczny:

………………………………………………………………………………………………

4. Osoby zdolne do wykonania zamówienia:

………………………………………………………………………………………………

5.  Sytuacja ekonomiczna i finansowa:

………………………………………………………………………………………………

VI. Informacja o dokumentach jakie mają dostarczyć uczestnicy przetargu w celu potwierdzenia warunków udziału w postępowaniu:

………………………………………………………………………………………………

VII. Informacja o dokumentach potwierdzających, że oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane odpowiadają określonym  wymaganiom: 

………………………………………………………………………………………………

VIII. Inne wymagane dokumenty niż wymienione w rozdziale VI i VII ogłoszenia:

1. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji.

2. ………………………………………………………………………………………………

IX. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów:

Oferty nieodrzucone oceniane zostaną wg kryterium:

……………………………………………………………………………………………..

X. Umowa, informacje o istotnych dla stron postanowieniach, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy lub o ogólnych warunkach umowy lub o wzorze umowy:

1. Zawarcie umowy w wyniku przetargu nastąpi z chwilą złożenia przez strony podpisów na osobnym dokumencie obejmującym jej treść.
2. Wzór umowy stanowi zał. nr….. do Ogłoszenia o przetargu.
XI. Opis sposobu  obliczenia ceny oferty 

1. Cenę oferty należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

2. Łączna cena oferty musi obejmować cały zakres zamówienia, określony w zapytaniu ofertowym. W cenie tej należy uwzględnić także  inne koszty o ile Wykonawca je przewiduje (np. koszty dojazdu, opłaty, ubezpieczenia itp.).

3. Przy obliczaniu ceny należy uwzględnić, że cena będzie obowiązywać strony przez cały okres realizacji zamówienia.

XII. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Ofertę należy sporządzić i złożyć w języku polskim w formie pisemnej w jednym egzemplarzu.

2. Wzór Formularza ofertowego stanowi załącznik nr…… do niniejszego ogłoszenia.
3. Formularz oferty i dokumenty, które sporządza Wykonawca muszą być podpisane przez osobę(y) uprawnioną(e) do zaciągania zobowiązań cywilno-prawnych w imieniu Wykonawcy. 
W przypadku, gdy uprawnienie do podpisania oferty nie wynika z dokumentu, o którym mowa w rozdziale VIII ust. 1 lub z innego dokumentu załączonego do oferty, do oferty dodatkowo należy załączyć stosowne pełnomocnictwo (upoważnienie) podpisane przez osobę(y) uprawnioną(e) do zaciągania zobowiązań cywilno-prawnych w imieniu Wykonawcy. Pełnomocnictwo należy przedstawić w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. Pełnomocnictwo w sposób jednoznaczny ma określać, do jakich czynności upoważniona jest osoba.

4 . Do formularza oferty należy dołączyć wszystkie wskazane w ogłoszeniu dokumenty.

5. Ofertę należy złożyć w trwale zabezpieczonym opakowaniu zaadresowanym 
na Zamawiającego. Na opakowaniu należy umieścić napis o treści: …………………………... Skutki zaadresowania koperty niezgodnie z powyższym opisem ponosi Wykonawca.

6. Za moment złożenia oferty uważa się datę i godzinę jej dotarcia do miejsca składania ofert. Oferty, które wpłyną po upływie terminu składania ofert zostaną odrzucone. 

7. Do momentu upływu terminu składania ofert Wykonawca ma prawo do wycofania swojej oferty, bądź w celu rezygnacji z udziału w postępowaniu, bądź w celu jej modyfikacji (na przykład w wyniku uzyskanych wyjaśnień) i ponownego jej złożenia przed upływem terminu.

XIII. Miejsce  i termin składania ofert:

Termin składania ofert:  …………………..., godz. …………… miejsce:……………  , ul. 

……………………………. pokój nr …../ sala nr ….. 

XIV. Termin związania ofertą:  okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu składania ofert).

XV. Osoba/y uprawnia/e do kontaktu.

Pracownikiem uprawnionym do kontaktów w sprawach formalnych jest …………………… …………………, ul. ……………….., pok. …………….., tel. ………….

XVI. Informacje dodatkowe:
1. W uzasadnionych przypadkach ogłoszenie o przetargu a także warunki przetargu mogą zostać zmienione lub odwołane przed terminem składania ofert. W przypadku zmiany warunków przetargu Zamawiający przedłuży termin składana ofert o czas niezbędny  na wprowadzenie zmian w ofertach. Wszystkie zmiany zostaną opublikowane na stronie internetowej Zamawiającego.

2. Zastrzega się, że przetarg może zostać odwołany.

3. Przetarg może zostać zamknięty bez dokonania wyboru, w szczególności w przypadku, gdy oferta najkorzystniejsza, przekracza kwotę jaką można przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Postępowanie może zostać zamknięte bez wybrania którejkolwiek oferty i bez podania przyczyny.

4. O wyniku, zmianie warunków przetargu albo o zamknięciu przetargu bez dokonania wyboru zawiadamia się niezwłocznie podmioty, które złożyły ofertę oraz na stronie internetowej Zamawiającego.
5. Każdy  może złożyć tylko jedną ofertę.

6. 
Wszelkie wnioski, zawiadomienia, oświadczenia i informacje Zamawiający oraz  Wykonawcy przekazują pisemnie, lub drogą elektroniczną (e-mail: ………………...).
7. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści ogłoszenia o przetargu. Zamawiający udzieli wyjaśnień jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści ogłoszenia wpłynie nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert.

8. Inne ustalenia………………………………………………………………………………..

XVII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:

1. Administratorem danych osobowych jest Gminny Zespół Usług Wspólnych w Suszcu,                   ul. Wyzwolenia 2, 43-267 Suszec.

2. W sprawach związanych z ochroną danych osobowych można skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych, adres e-mail: iod.gzuw.suszec@gmail.com

3. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przepisu prawa w postaci ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w związku z koniecznością przestrzegania zasady wynikającej z przepisów ustawy o finansach publicznych, tj. w celu dokonywania wydatków w sposób celowy i oszczędny z zachowaniem uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów;

4. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania o przepisy ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej oraz podmioty, które świadczą Zamawiającemu wsparcie techniczne w szczególności w zakresie wykorzystywanych systemów teleinformatycznych.

5. Dane osobowe będą przechowywane jedynie w okresie niezbędnym do spełnienia celu, dla którego zostały zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa zamówienia, jednak nie krócej niż do 4 lat od dnia zakończenia postępowania. Następnie dane osobowe zostaną zarchiwizowane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenia zamówienia publicznego Pani/Pana dane będą przetwarzane do momentu wygaśnięcia obowiązków przetwarzania danych wynikających z przepisów prawa, w tym przepisów dotyczących archiwizacji .

6. Podanie danych osobowych bezpośrednio dotyczących Wykonawcy jest obowiązkowe związane z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencją niepodania określonych danych będzie brak możliwości udziału w postępowaniu poniżej 130000 zł. 

7. W odniesieniu do udostępnionych danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Osoba udostępniająca dane posiada: na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych jej dotyczących; − na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); − na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); − prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie danych osobowych jej dotyczących narusza przepisy RODO;

9. Osobie udostępniającej dane nie przysługuje: − w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; − prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; − na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

10. Wykonawca składa oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO – załącznik nr 1 do Zaproszenia. Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem w postępowaniu. Do obowiązków tych należą m.in. obowiązki wynikające z RODO, w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te Wykonawca bezpośrednio pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami. Ponadto Wykonawca będzie musiał wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje Zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia, że Wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem Wykonawcy w postępowaniu, Wykonawca zobowiązany jest do złożenia w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oświadczenia o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

Załączniki:

1. …………………………..

2. …………………………..

3. ………………………….

4. …………………………

..………………………………………..

Podpis Kierownika  zamawiającego
Załącznik nr 5  
Protokół

z postępowania prowadzonego trybie przetargu, na zasadach określonych w kodeksie cywilnym

	Nazwa i adres  Zamawiającego: 

…………………………………..………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………..

	1.  Określenie przedmiotu zamówienia:  ………………………………………………………………………..

    ……………………………………………………………………………………..

2. Wartość zamówienia została ustalona na kwotę …………………zł netto, w dniu ……………….. na podstawie …………………………………………………………

 ….....………………………………………………………………………………………………………………….

                    (wskazać odpowiedni dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-użytkowy)  

3. Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej: ( tak/nie)  ………………….



	Ogłoszenie o przetargu  przygotował/ a……………………………………….……………………………… 

                                                                                              ( imię i nazwisko, stanowisko) 



	Ogłoszenie o zamówieniu/zmiana treści ogłoszenia

1. Ogłoszenie o zamówieniu zostało zamieszczone na stronie internetowej (podać adres 
strony): …................... od dnia …………….r. do dnia …………………..r.

2. Odwołano warunki przetargu/ odwołano przetarg* (tak/nie) …………



	Termin składania ofert upłynął w dniu  ………………….. r. o godz.  …………...

Otwarcie ofert nastąpiło w dniu… o godzinie…. w siedzibie Zamawiającego tj. ……………

	Do upływu terminu składania ofert złożono   ……………… ofert : 

1.……………………………………………………………………………………………… cena brutto  zł,

2. ……………………………………………………………………………………………… cena brutto  zł,

3.…………………………………………………………………………………………………cena brutto  zł,

                                                           (nazwa i adres podmiotu)

	Oferty odrzucone (wypełnić o ile dotyczy)

1.…………………………………………………………………………………………………………………….

2. …………………………………………………………………………………………………………………….

3.…………………………………………………………………………………………………………………….

                                                             (nazwa i adres podmiotu)

	Wybór oferty

1. Jako najkorzystniejszą wybrano ofertę złożoną przez:  

…………………………………………………………………………………………………………………….

                                                             (nazwa i adres podmiotu)

2. Uzasadnienie wyboru:  ………………………………………………………………………………………….

3. Osoba dokonująca wyboru oferty  …………………………………………………………………………….

 ( imię i nazwisko kierownika właściwej jednostki organizacyjnej  Urzędu)



	1. Umowa została zawarta w dniu  ……………………………. r. z  …………………………………………. 

2. Odstąpiono od umowy/ zamknięto postępowania o udzielenie zamówienia publicznego*.



	Środki  zabezpieczone w budżecie:

Dział ……………….  Rozdział …………………….  Paragraf ………………………

w kwocie ……………………………………………………………………………..

                                                                          ………………………………..

                                                                                 ( podpis gł. księgowego) 

Załączniki do protokołu

Następujące dokumenty stanowią załączniki do protokołu (wymienić wszystkie załączniki):

1..…………………………………………………………………………………………………………………….

2. …………………………………………………………………………………………………………………….

3.…………………………………………………………………………………………………………………….



	Uwagi 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..

	Osoba sporządzająca protokół

Protokół sporządził:  ………………………………… 

(imię i nazwisko osoby sporządzającej protokół)


Sporządził:

……………………………………..

podpis osoby sporządzającej protokół
……………………………………………

 







podpis kierownika Zamawiającego

*  niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 6

…………………………….

pieczęć firmowa Wykonawcy
FORMULARZ  OFERTOWY
Gminny Zespół 

Usług Wspólnych
w Suszcu

ul. Wyzwolenia 2

43-267 Suszec

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu organizowanego na zasadach określonych w Kodeksie cywilnym pn.: „…………….……………...” opublikowanego na stronie internetowej Zamawiającego  oferujemy cenę za realizację w/w zamówienia w kwocie:

netto:  ...................................zł
słownie:.................................................................................................................................. 

VAT: ……………….%

brutto:...................................zł
słownie:................................................................................................................................. 

1. Oświadczamy, że podana cena nie będzie podlegać zmianom i waloryzacji w trakcie trwania umowy 
2. Oświadczamy, iż oferujemy przedmiot zamówienia zgodny z wymaganiami opisanymi przez Zamawiającego w ogłoszeniu o przetargu.
3. Oświadczamy, iż spełniamy warunki udziału w postępowaniu  określone w ogłoszeniu o przetargu.
4. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w ogłoszeniu o przetargu.
5. Wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.
Załączniki:

1. ………………………………………………………………………………………………………

2. ………………………………………………………………………………………………………

3. ………………………………………………………………………………………………………

4. ………………………………………………………………………………………………………

5. ………………………………………………………………………………………………………

Świadomy odpowiedzialności karnej oświadczam, że załączone do oferty dokumenty opisują stan faktyczny 
i prawny, aktualny na dzień złożenia oferty (art. 297 k.k.).

Data: …………………..


.......................................................................................

                                                                       
           (podpis osoby lub  osób figurujących w rejestrach







             uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy







             lub uprawnionych we właściwym upoważnieniu)
�	 Wybrać odpowiednio





