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SPECYFIKACJA   ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

(SIWZ)

PRZETARG NIEOGRANICZONY

o szacunkowej wartości powyżej 14 000 EURO (art. 40 ust. 2)

pn.: Pełnienie funkcji Kierownika Projektu (część I zamówienia) oraz funkcji Koordynatora ds. rozliczeń i monitoringu Projektu (część II zamówienia) w ramach projektu pt.:

 „Nowe oddziały przedszkola w Suszcu”, 

realizowanego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej

 w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

GZOiS.30612.03/2012/KB

Specyfikacja istotnych warunków zamówienia (SIWZ) zawiera:

· formularz oferty, zał. nr 1, 

· istotne postanowienia umowy – zał. nr 2a i zał. nr 2 b,

· oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – zał. nr 3,

· wskazanie osoby – Kierownik Projektu – zał. nr 4a,

· wskazanie osoby – Koordynator ds. rozliczeń i monitoringu Projektu – zał. nr 4b,

· oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – zał. nr 5,

· oświadczenie osoby fizycznej – zał. nr 6,

· karta czasu pracy – zał. nr 7,

· opis projektu – zał. nr 8.

Sporządził w dniu 08.11.2012r.:                                              Zatwierdził w dniu 13.11.2012 r.:

Ksenia Balcarek                                                    Dyrektor Gminnego Zespołu Oświaty i              Sportu w Suszcu

                                                                                                                                   Zbigniew Łoza

Postępowanie prowadzone będzie zgodnie

 z ustawą z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych 

(j.t. Dz. U. Nr 113 poz. 759 z 2010r. ze zm.), zwaną dalej ustawą.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia zastosowanie mają przepisy w/w ustawy wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy.

Do czynności podejmowanych przez zamawiającego i wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. – Kodeks cywilny (zwanej dalej kodeksem cywilnym), jeżeli przepisy ustawy nie stanowią inaczej.

1. Nazwa i adres Zamawiającego:

Gminny Zespół Oświaty i Sportu, z siedzibą:

ul. Wyzwolenia 2; 43-267 Suszec

tel. (032) 212-44-36; tel./fax (032) 212-42-77

Adres poczty elektronicznej i strony internetowej Zamawiającego:

adres poczty elektronicznej: 
gzo@gzo.suszec.pl

adres strony internetowej:
www.gzo.suszec.pl

2. Tryb i rodzaj  udzielenia zamówienia:

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.

Rodzaj zamówienia – usługa.

3. Opis przedmiotu zamówienia:

3.1 Przedmiotem zamówienia jest realizacja zadania pn.: Pełnienie funkcji Kierownika Projektu (część I zamówienia) oraz funkcji Koordynatora ds. rozliczeń i monitoringu Projektu (część II zamówienia) w ramach projektu pt.: „Nowe oddziały przedszkola w Suszcu”, realizowanego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet  IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych w systemie  oświaty, Poddziałanie 9.1.1. Zmniejszenie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, zwanego dalej zamówieniem.

3.2 Zakres przedmiotu zamówienia został podzielony na 2 części, stanowiące 2 odrębne zadania, tj:

· Część I - Zadanie nr 1: „Pełnienie funkcji Kierownika Projektu”.

· Część II - Zadanie nr 2: „Pełnienie funkcji Koordynatora ds. rozliczeń i monitoringu Projektu”.
Formularz oferty stanowi zał. 1 do SIWZ.

3.3 Opis celów i założeń projektu: znajduje się w zał. nr 8 do SIWZ.

3.4 Miejsce wykonywania zamówienia: zamówienie wykonywane będzie w sposób ciągły w miejscu dogodnym dla Wykonawcy oraz co najmniej 1 raz w tygodniu w wymiarze co najmniej 4 godzin w biurze projektu, tj. w Przedszkolu przy ul. Wyzwolenia 2 w Suszcu lub w Gminnym Zespole Oświaty i Sportu w Suszcu w godzinach od 7.00 do 15.00. W sytuacjach, w których będzie to niezbędne dla dobra projektu Zamawiający przewiduje konieczność pracy również w soboty.

3.5 Opis przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

	Kod CPV
	Nazwa

	Zadanie nr  1

	79.42.00.00-4
	Usługi związane z zarządzaniem

	79.42.10.00-1
	Usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robót budowlanych

	79.42.11.00-2
	Usługi nadzoru nad projektem inne niż w zakresie robót budowlanych

	79.42.12.00-3
	Usługi projektowe inne niż w zakresie robót budowlanych

	Zadanie nr  2

	79.42.00.00-4
	Usługi związane z zarządzaniem

	79.42.10.00-1
	Usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robót budowlanych

	79.42.12.00-3
	Usługi projektowe inne niż w zakresie robót budowlanych


3.6. Zakres wykonywanych zadań przez Kierownika Projektu (zadanie nr 1):

a) przejęcie odpowiedzialności za całość realizacji projektu oraz nadzór nad projektem,

b) nadzór nad całością prac związanych z realizacją projektu i ich jakością oraz personelem projektu,

c) zapewnienie prawidłowego przepływu informacji pomiędzy realizatorami projektu,

d) nawiązanie współpracy oraz przydzielanie i nadzór nad zadaniami dla wszystkich osób zaangażowanych w realizację projektu oraz opracowanie harmonogramu ich zajęć,

e) bieżący kontakt z Instytucją Pośredniczącą i innymi organizacjami lub instytucjami zaangażowanymi bezpośrednio lub pośrednio przy realizacji projektu w celu prawidłowej jego realizacji,

f) przeprowadzenie promocji projektu, udzielanie pełnych informacji o możliwości i zasadach uczestnictwa w projekcie i popularyzowanie tych usług, udzielanie bieżących informacji na temat projektu zainteresowanym osobom i instytucjom,

g) zapewnienie terminowej realizacji zadań wynikających z harmonogramu realizacji projektu,

h) terminowe przygotowania wymaganych sprawozdań do Instytucji Wdrażającej i/lub Pośredniczącej,

i) przygotowanie i nadzór korespondencji związanej z projektem do Instytucji Wdrażającej i/lub Pośredniczącej,

j) utrzymywanie stałych kontaktów z Instytucją Pośredniczącą i opiekunem projektu, informowanie na bieżąco realizatorów zadań o wszystkich zaistniałych problemach w realizacji projektu, terminowe przesyłanie wszystkich wymaganych dokumentów i informacji, przestrzeganie obowiązków i zaleceń wynikających z realizacji umowy, procedur, standardów, instrukcji do sprawozdań oraz innych obowiązujących dokumentów,

k) zarządzanie i nadzór nad planowanymi działaniami projektowymi,

l) odpowiadanie za rzeczowo-finansową realizację projektu zgodną z założeniami wniosku aplikacyjnego oraz umową o dofinansowanie,

m) organizacja dodatkowych elementów związanych z realizacją zajęć przewidzianych w ramach projektu, m.in. organizacja szkolenia (zaplecza salowo-sprzętowego) i warsztatów dla rodziców,

n) nadzór i przygotowanie bieżącej dokumentacji projektu,

o) dokonywanie systematycznej kontroli pracy i uzyskanych efektów,

p) uzgadnianie z Instytucją Pośredniczącą i/lub Wdrażającą oraz wprowadzanie zmian do projektu w oparciu o obowiązujące zapisy zawarte w dokumentacji konkursowej, umowie o dofinansowanie projektu, dokumentach programowych Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,

q) kontrolowanie i nadzorowanie monitoringu realizacji projektu i ewaluacji oraz sprawozdawczości (kontrola terminów) w oparciu o obowiązujące zapisy w dokumentach programowych Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,

r) nadzorowanie terminowego sporządzania wniosków o płatność wraz z zebraniem wszystkich załączników,

s) akceptowanie wniosków o płatność,

t) reprezentowanie projektu na zewnątrz,

u) poddanie się kontroli prowadzonej przez organy gminy i instytucje zewnętrzne w zakresie realizacji projektu oraz podczas kontroli projektu,

v) zapewnienie pomocy i czynny udział po stronie Zamawiającego w trakcie kontroli prowadzonej przez organy gminy i instytucje zewnętrzne w zakresie realizacji projektu,

w) prowadzenie karty czasu pracy, stanowiącej zał. nr 7 do SIWZ,

x) wystawianie miesięcznych rachunków – wykonawca za wykonywanie powierzonych mu zadań w ramach realizacji projektu, otrzymywał będzie wynagrodzenie miesięczne wypłacane na podstawie wystawianego przez niego rachunku wraz z miesięczną kartą pracy, potwierdzoną przez zamawiającego. Rachunek musi zawierać wyliczenie wynagrodzenia obliczanego w następujący sposób: liczba godzin w danym miesiącu x stawka za 1 godzinę, zgodnie z ofertą. Ogólna liczba godzin w miesiącu nie może jednak przekroczyć 70 godzin. 

3.7. Zakres wykonywanych zadań przez Koordynatora ds. rozliczeń i monitoringu Projektu (zadanie nr 2):

a) wspieranie działań Kierownika Projektu w aspekcie finansowym, w odniesieniu do poszczególnych zadań objętych projektem, a także okresowe dokonywanie przeglądów realizacji projektu,

b) współpraca z Kierownikiem Projektu i realizatorami projektu w celu zapewnienia prawidłowego przepływu informacji,

c) współpraca w zakresie rozliczania projektu z Instytucją Pośredniczącą,

d) prowadzenie dokumentacji finansowej projektu, w tym odpowiednie opisywanie dokumentów związanych z realizacją projektu, zgodnie z wytycznymi Europejskiego Funduszu Społecznego Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,

e) przygotowywanie we współpracy z realizatorami projektu zaangażowania środków związanych z realizacją projektu,

f) bieżące monitorowanie szczegółowego budżetu projektu (planów finansowych) z harmonogramem płatności i dokonywaniem zmian w harmonogramie płatności i wnioskowanie o dokonanie zmian w planach finansowych realizatorów projektu,

g) bieżące sprawdzanie kosztów projektu pod kątem spełnienia kryteriów tzw. wydatków kwalifikowanych, a w szczególności sprawdzenia czy są: konieczne dla wykonania zadań określonych projektem; związane z finansowaniem umów zawartych przez zamawiającego w celu osiągnięcia zadań wynikających z opisu projektu i są związane z realizacją projektu; udokumentowane odpowiednimi i prawidłowo sporządzonymi dokumentami źródłowymi,

h) opracowywanie określonych analiz finansowych i wydatkowanie środków zgodnie z harmonogramem,

i) przygotowywanie okresowych merytorycznych i finansowych sprawozdań z realizacji projektu,

j) sporządzanie wniosków o płatność wraz z zebraniem wszystkich załączników,

k) przygotowywanie raportów o finansowym postępie w realizacji projektu,

l) przygotowywanie rozliczenia okresowego i końcowego projektu,

m) przestrzeganie procedur i instrukcji związanych z realizacją projektu,

n) archiwizowanie dokumentów, 

o) poddanie się kontroli prowadzonej przez organy gminy i instytucje zewnętrzne w zakresie realizacji projektu oraz obecność podczas kontroli projektu,

p) zapewnienie pomocy Zamawiającemu w trakcie kontroli prowadzonej przez organy gminy i instytucje zewnętrzne w zakresie realizacji projektu,

q) prowadzenie karty czasu pracy, stanowiącej zał. nr 7 do SIWZ,

r) wystawianie miesięcznych rachunków – wykonawca za wykonywanie powierzonych mu zadań w ramach realizacji projektu, otrzymywał będzie wynagrodzenie miesięczne wypłacane na podstawie wystawianego przez niego rachunku wraz z miesięczną kartą pracy, potwierdzoną przez zamawiającego. Rachunek musi zawierać wyliczenie wynagrodzenia obliczanego w następujący sposób: liczba godzin w danym miesiącu x stawka za 1 godzinę, zgodnie z ofertą. Ogólna liczba godzin w miesiącu nie może jednak przekroczyć 70 godzin. 
UWAGA: ta sama osoba fizyczna nie może pełnić równocześnie w projekcie funkcji kierownika projektu, jak i koordynatora ds. rozliczeń i monitoringu. 

4. Termin wykonania zamówienia: Przedmiot zamówienia będzie wykonywany w okresie od 03.12.2012 r. do 31.10.2014 r.

5. Informacja w sprawie możliwości składania ofert częściowych.

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Oferty można złożyć na wybrane zadanie określone w pkt. 3.2 SIWZ. Uwaga: ten sam wykonawca, będący osobą fizyczną, nieprowadzącą działalności gospodarczej, nie może złożyć oferty na obie części zamówienia, tylko na jedną wybraną część. W przeciwnym wypadku, oferta taka zostanie odrzucona. Jest to związane z faktem, iż ta sama osoba fizyczna nie może pełnić  równocześnie w projekcie funkcji Kierownika Projektu, jak i Koordynatora ds. rozliczeń i monitoringu Projektu. 
6. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy.

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

8. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków. Oświadczenia i dokumenty, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków, dotyczących art. 22. ust. 1 ustawy oraz w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

8.1 O zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

a)
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

b)
posiadania wiedzy i doświadczenia; 

1. Zamawiający uzna warunek za spełniony w przypadku zadania                      nr 1 zamówienia (Kierownik Projektu), jeżeli Wykonawca wykaże  stosowne doświadczenie w realizacji i zarządzaniu projektami dofinansowanymi w ramach EFS w postaci: zrealizowania w okresie ostatnich trzech lat co najmniej trzech usług/umów w zakresie zarządzania projektem pełniąc funkcję Kierownika Projektu lub Koordynatora Projektu,

2. Zamawiający uzna warunek za spełniony w przypadku zadania nr 2 zamówienia (Koordynator ds. rozliczeń i monitoringu Projektu), jeżeli Wykonawca wykaże  stosowne doświadczenie w rozliczaniu projektów dofinansowanych w ramach EFS w postaci: zrealizowania w okresie ostatnich trzech lat co najmniej trzech usług/umów w zakresie rozliczania projektów pełniąc funkcję Koordynatora ds. rozliczeń Projektu lub analogiczną,

c)
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym,

d)
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

1. Zamawiający uzna warunek za spełniony w przypadku zadania nr 1 zamówienia (Kierownik Projektu), jeżeli Wykonawca wykaże, że na czas realizacji zamówienia będzie dysponował jedną osobą (Wykonawca będący osobą fizyczną może wskazać sam siebie), która zostanie oddelegowana do pełnienia w/w funkcji, posiadającą:

a) Wykształcenie wyższe,

b) Co najmniej trzyletnie doświadczenie w pracy związanej z projektami współfinansowanymi ze środków Unii Europejskiej w ramach EFS,

c) Wiedzę w zakresie realizacji projektów współfinansowanych ze środków PO KL, w tym znajomość zasad rozliczania projektów w ramach PO KL, 

d) Prawo jazdy kat. B.

2. Zamawiający uzna warunek za spełniony w przypadku zadania nr 2 zamówienia (Koordynator ds. rozliczeń i monitoringu Projektu), jeżeli Wykonawca wykaże, że na czas realizacji zamówienia będzie dysponował jedną osobą (Wykonawca będący osobą fizyczną może wskazać sam siebie), która zostanie oddelegowana do pełnienia w/w funkcji, posiadającą:

a) Wykształcenie wyższe,

b) Co najmniej trzyletnie doświadczenie w pracy związanej z projektami współfinansowanymi ze środków Unii Europejskiej w ramach EFS,

c) Wiedzę w zakresie realizacji projektów współfinansowanych ze środków PO KL, w tym znajomość zasad rozliczania projektów w ramach PO KL, 

d) Prawo jazdy kat. B.

e)
sytuacji ekonomicznej i finansowej,

a także, którzy:

f)
nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego z powodu zaistnienia przyczyn, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy,

Ponadto, zgodnie z wytycznymi Instytucji Pośredniczącej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki osoby zdolne do wykonania zamówienia nie mogą być zatrudnione w instytucjach uczestniczących w realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, tj. Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia), Regionalnych ośrodków EFS, Krajowym Ośrodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagającej, chyba że nie zachodzi konflikt interesów ani podwójne finansowanie (w takim przypadku należy stosownymi zaświadczeniami, oświadczeniami wykazać brak konfliktu interesów i podwójnego finansowania).

Osoby zdolne do wykonania zamówienia nie mogą być na dzień podpisania umowy zaangażowane w realizację zadań w projektach finansowanych w ramach POKL w takim stopniu, że nie będą mogły wykonać zamówienia, chyba, że wykażą, że będą w stanie efektywnie realizować zadania w projekcie (składając stosowne oświadczenia, zaświadczenia, harmonogramy realizacji zadań w innych projektach itp.).

8.2 Opis sposobu dokonywania oceny warunków, o których mowa w pkt. 8.1 SIWZ:

a)
w celu wykazania spełniania warunku zawartego w pkt. 8.1 lit. a) - e) wykonawcy zobowiązani są do złożenia oświadczenia, o którym mowa w pkt 8.3.1 lit a),

b)  w celu wykazania spełnienia warunku zawartego w pkt 8.1 lit b) i d) wykonawcy zobowiązani są do wskazania osoby, o której mowa w  pkt 8.3 lit. b),

c)
w celu wykazania spełniania warunku zawartego w pkt. 8.1 lit. f) wykonawcy zobowiązani są do złożenia oświadczenia, o którym mowa w pkt 8.3.1 lit. c).

8.3 Oświadczenia i dokumenty, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania: 

1.
W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków określonych w pkt 8.1 SIWZ, należy przedłożyć:

a)
oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (oświadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy, na podstawie art. 44 ustawy) – załącznik nr 3 do SIWZ,

b)  wskazania osoby, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia (osoba, która zostanie oddelegowana do projektu) wraz z informacjami na temat jej doświadczenia, wykształcenia niezbędnego do wykonania zamówienia (wraz z dokumentami potwierdzającymi te informacje) oraz informacja o podstawie do dysponowania tą osobą – załącznik nr 4a lub nr 4 b do SIWZ. W przypadku jednak gdy wykonawca złoży ofertę na zadanie nr 1 i zadanie nr 2, wskazana osoba w obu załącznikach nie może być tą samą osobą,

c)
oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, określonych w art. 24 ust. 1 ustawy, zgodnie z §2 ust. 1 pkt 1 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane – załącznik nr 5 do SIWZ,

d)

aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy – zgodnie z załącznikiem 6 do SIWZ, 

2.
W przypadku składania jednej oferty przez dwa lub więcej podmiotów (wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia np. konsorcja, spółki cywilne) dokumenty określone w pkt 8.3.1 lit. a), c) i d) składają wykonawcy z osobna, pozostałe dokumenty określone w pkt. 8.3.1 lit. b) będą oceniane łącznie.

3.
Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.

4. 
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 8.3.1 lit. c), składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości (wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert), zgodnie z postanowieniami pgf. 4 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane.

5.
Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 8.4, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania (wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert).

6.
Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

7.
Dokumenty, o których mowa w pkt 8.3.1 muszą być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej (na każdej zapisanej stronie kopii) „za zgodność z oryginałem” przez wykonawcę, z zastrzeżeniem pkt 8.3.8 SIWZ.

W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w § 1 ust. 2 i 3 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za „zgodność z oryginałem” przez wykonawcę lub te podmioty.

Za konieczne a jednocześnie wystarczające będzie złożenie na kopii własnoręcznego podpisu poprzedzonego dopiskiem: „za zgodność z oryginałem” przez osobę(-y) uprawnioną(-e) do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy. 

Za osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawców uznaje się osoby wymienione jako uprawnione do składania oświadczeń woli:

· w prowadzonych przez sądy rejestrach, 

· w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, 

· osoby legitymujące się odpowiednim pełnomocnictwem,

· w umowie (dot. spółki cywilnej) lub uchwale wspólników.

8.
Wypełnione załączniki nr 1 i nr 3 do SIWZ należy złożyć w oryginale.

9.
Zamawiający dokona oceny spełniania warunków wymaganych od wykonawców w oparciu o informacje zawarte w oświadczeniach i dokumentach wyszczególnionych w pkt 8.3.1 niniejszej SIWZ. Ocena ta zostanie przeprowadzona wg formuły: spełnia – nie spełnia. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż wymagane warunki wykonawca spełnił.

10.
Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty zawierające błędy, lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

Wykonawcy, którzy mimo wezwania do złożenia oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw, nie złożą ich w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, albo z przedłożonych oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw będzie wynikało, że nie spełniają wymaganych warunków, zostaną wykluczeni z postępowania, a ich oferty zostaną uznane za odrzucone.

9. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów: 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej, w języku polskim.

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje mogą być przekazywane pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

Wykonawca ma prawo zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień jednak nie później niż na dwa dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

Treść zapytania wraz z wyjaśnieniami, zostanie przekazana wszystkim wykonawcom, którym przekazano SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ.

Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści SIWZ.

W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie zamawiającego.

W uzasadnionych przypadkach przed terminu składania ofert zamawiający może zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę SIWZ zamawiający niezwłocznie przekaże wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację oraz zamieści na stronie internetowej, na której zamieszczono SIWZ.

Adres zamawiającego został podany w punkcie nr 1 niniejszej SIWZ. 

10. Osoby upoważnione do porozumiewania się z wykonawcami:

Ksenia Balcarek
-
tel. 032 212 44 36 siedziba zamawiającego, 

w dni robocze, od poniedziałku do piątku, w godz. od 7.00 do 15.00.

11. Zamawiający nie wymaga złożenia wadium.

12. Termin związania ofertą:

Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

13. Opis sposobu przygotowywania ofert:

a) wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę,

b) oferta musi być wypełniona i podpisana przez upełnomocnionego przedstawiciela wykonawcy lub przez wykonawcę, zgodnie z treścią zał. nr 1 do SIWZ,

c) w przypadku, gdy wykonawcy będą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia, składając jedną ofertę, to taka oferta musi spełniać następujące warunki:

· oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich wykonawców występujących wspólnie,

· przedsiębiorcy występujący jako spółka cywilna zobowiązani są do załączenia pełnomocnictwa (w formie oryginału lub kopii potwierdzonej notarialnie), w przypadku ustanowienia pełnomocnika i wypisu z umowy spółki cywilnej lub uchwały wspólników (w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność), w celu przedstawienia zakresu i sposobu reprezentacji wykonawcy w postępowaniu,

· wykonawcy występujący wspólnie (np. konsorcjum firm), zobowiązani są do załączenia pełnomocnictwa w formie oryginału lub kopii potwierdzonej notarialnie, w którym wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie przedmiotowego zamówienia albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia publicznego,

· treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania,

· pełnomocnictwo musi być załączone do oferty i podpisane przez upełnomocnionych przedstawicieli wszystkich wykonawców lub samych wykonawców, w tym przez upełnomocnionego wykonawcę – pełnomocnika,

· wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem,

· wypełniając formularz ofertowy, jak również inne dokumenty powołujące się na „Wykonawcę”, w miejscu np. „nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisać dane wykonawców występujących wspólnie, a nie pełnomocnika wykonawców,

· w odniesieniu do wymagań postawionych przez zamawiającego w pkt 8.3. a), c) oraz d) każdy z wykonawców oddzielnie musi udokumentować spełnianie warunków, pozostałe dokumenty wymienione w pkt 8.3, będą traktowane jako wspólne;

d) oferta ma być sporządzona w języku polskim i pod rygorem nieważności w formie pisemnej,

e) treść oferty musi odpowiadać treści niniejszej SIWZ,

f) pożądane jest, aby wszystkie strony oferty wraz z załącznikami były kolejno ponumerowane i złączone w sposób uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek kartki,

g) wszelkie poprawki lub zmiany w treści oferty muszą być parafowane przez osobę(y) upoważnione do podpisywania oferty,

h) wykonawca składając ofertę ma prawo zastrzec, które informacje w niej zawarte stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i nie mogą być udostępniane. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Dokumenty zastrzeżone wykonawca winien ponumerowane i zszyte złożyć w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”. Stosowne zastrzeżenie wykonawca winien złożyć w formularzu ofertowym w pkt 9: „Uwagi do oferty: …”

i) wykonawca winien zamieścić ofertę w dwóch kopertach - wewnętrznej i zewnętrznej, które:

-
będą zaadresowane na zamawiającego, oraz będą posiadać oznaczenia: „Oferta na pełnienie funkcji Kierownika Projektu (część I zamówienia) oraz funkcji Koordynatora ds. rozliczeń i monitoringu Projektu (część II zamówienia) w ramach projektu pt.: „Nowe oddziały przedszkola w Suszcu”, realizowanego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego - zadanie nr …………..…” (należy podać nr zadania).

· Nie otwierać przed 21.11.2012 r. godz. 10.30.

· poza oznaczeniami podanymi powyżej, koperta wewnętrzna będzie posiadać nazwę i adres wykonawcy (lub wykonawców występujących wspólnie).

W przypadku braku w/w informacji zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia.

Zamawiający nie ponosi również odpowiedzialności za nieterminowe złożenie oferty w przypadku składania oferty za pośrednictwem publicznego operatora pocztowego lub pocztą kurierską a tym samym za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

j) wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed upływem terminu składania ofert określonym w pkt. 14a. 

Powiadomienie o wprowadzaniu zmian musi być złożone według takich samych wymagań jak składana oferta tj. w dwóch kopertach (wewnętrznej i zewnętrznej) odpowiednio oznakowanych z dopiskiem „ZMIANA”. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia (według takich samych zasad jak wprowadzenie zmian) z napisem na zewnętrznej kopercie „WYCOFANIE”.

Koperty oznaczone napisem „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu poprawności postępowania wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami, koperty wewnętrzne ofert nie będą otwierane. 

Koperty oznaczone dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian zostaną dołączone do oferty.

k) zasady udostępniania protokołu o udzielenie zamówienia publicznego (zwanego dalej protokołem) oraz załączników do protokołu:

· osoba zainteresowana zobowiązana jest złożyć w siedzibie Zamawiającego pisemny wniosek o udostępnienie protokołu lub/ i załączników do protokołu np. ofert,

· po przeprowadzeniu powyższych czynności zamawiający ustali niezwłocznie miejsce, termin i sposób udostępnienia wnioskowanych dokumentów, z uwzględnieniem treści wniosku o udostępnienie, o czym poinformuje zainteresowanego w pisemnym zawiadomieniu,

· udostępnienie protokołu lub/i załączników do protokołu zostanie przeprowadzone w oparciu o przepisy zawarte w §5 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 26 października 2010 r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

14. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert:

a)
Miejsce składania ofert: siedziba zamawiającego – sekretariat (I piętro),

Termin składania ofert upływa: 21.11.2012 r. o godz. 10.00,

b)
Miejsce otwarcia ofert: siedziba zamawiającego, sala posiedzeń (I piętro),

Termin otwarcia ofert: 21.11.2012 r. godz. 10.30. 

15. Sposób obliczenia ceny oferty:

15.1 W formularzu oferty (zał. nr 1) należy podać oferowaną cenę za 1 godzinę usługi wybranego do realizacji zadania. 

15.2 Cena ofertowa jest niezmienna do końca realizacji zamówienia.

15.3 Cenę należy podać w złotych polskich. 

15.4 Brak wyceny w formularzu cenowym złożonym do postępowania na wybrane do realizacji zadanie spowoduje odrzucenie oferty.

15.5 Cena ofertowa musi być ceną brutto za jedną godzinę oraz musi zawierać wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia, zgodnie z wymogami określonymi w pkt. 3 SIZW, w tym wszystkie składki odprowadzane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa przez wykonawcę i zamawiającego. 

15.6 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, komisja przetargowa będzie się posługiwała ceną brutto, oddzielnie dla obu zadań.

16. Rozliczenia pomiędzy zamawiającym, a przyszłym wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich.

17. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej:

A...Cena...................................
...100..%    



(nazwa kryterium)                         
    (waga)

Ocena zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione wyżej kryterium, dla obu zadań oddzielnie.

Za najkorzystniejszą ofertę zastanie uznana ta oferta, która otrzyma największą liczbę punktów w podanym kryterium.

W przypadku kryterium A zamawiający dokona oceny zgodnie z formułą minimalizacji tj.:

                            Wmin

  WP  =  ---------   x  MP  x  Waga

                           Wbad            

gdzie:

WP

-
ilość punktów w kryterium dla oferty ocenianej

Wmin

-
najniższa oferowana wartość w ocenianych ofertach

Wbad

- 
wartość przedstawiona w ofercie ocenianej 

MP

-
wskaźnik stały = 100 (maksymalna ilość punktów)

WAGA
-
procentowe znaczenie kryterium ceny = 100 %

18. Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.

Zamawiający w informacji o wyniku postępowania, przesłanej do wykonawcy, który złożył najkorzystniejszą ofertę, określi termin zawarcia umowy. Termin ten może ulec zmianie w przypadku złożenia przez któregoś z wykonawców odwołania. O nowym terminie wykonawca zostanie poinformowany po zakończeniu postępowania odwoławczo - sądowego.

Ponadto, Zamawiający może żądać złożenia umowy regulującej współpracę wykonawców, o których mowa w pkt 13 lit. c) SIWZ, w przypadku gdy w przedmiotowym postępowaniu zostanie wybrana oferta złożona przez wykonawców występujących wspólnie.

19. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

20. Zawarcie umowy.

20.1. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego (oddzielnie dla zadania 1 i zadania 2) przedstawia zał. nr 2a i zał. nr 2b do SIWZ. 

Zamawiający zawrze umowę z oferentem, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze oferty, z zastrzeżeniem pkt 18 SIWZ, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą. 

Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie przedmiotu zamówienia przed upływem terminu 5 dni, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia zostanie złożona tylko jedna oferta. 

Wszelkie przyszłe zobowiązania wykonawcy związane z umową będą wynikały z ustaleń oraz zobowiązań wynikających z propozycji zawartych w ofercie i umowie.

Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie zostały mu przyznane. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

20.2. Kierując się zapisami art. 144 ust. 1 Ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych Zamawiający dopuszcza dokonanie zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w następujących sytuacjach:

a)
zmiany treści umowy w przypadku gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych lub zaleceń Instytucji, która przyzna środki na sfinansowanie zamówienia;

b)
zmiany terminów realizacji zamówienia z przyczyn niezależnych od Wykonawcy lub Zamawiającego, które to przyczyny każda ze Stron musi udokumentować, pod warunkiem, że takiej zgody udzieli instytucja dofinansowująca i że Zamawiający nie straci dofinansowania;

c)
zmiany terminów płatności wynikająca z wszelkich zmian wprowadzanych przez strony do umowy,

d)
wystąpienia siły wyższej uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze SIWZ;

e)
uwarunkowania społeczne (protesty, listy, petycje, strajki, itp.), mające bezpośredni wpływ na terminowość realizacji zamówienia,

f)
zmiany powszechnie obowiązującego prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy po dacie odniesienia.

20.3. Zmiany danych dotyczących stron, innych osób wskazanych imiennie w umowie, nie będą traktowane jako zmiany Umowy i będą dokonywane w formie jednostronnego oświadczenia Strony, której zmiana dotyczy, złożonego na piśmie pod rygorem nieważności.

20.4. 
Niedopuszczalna jest jednak pod rygorem nieważności zmiana postanowień umowy oraz wprowadzenie nowych postanowień umowy niekorzystnych dla Zamawiającego, jeżeli przy ich uwzględnieniu należałoby zmienić treść oferty na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba, że konieczność wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

20.5. Zmiany umowy, o których mowa w pkt 20.2, nie mogą powodować zwiększenia wartości umowy, o której mowa w § 6 ust. 1 umowy.

20.6.
Zamawiający nie przedłuży terminu zakończenia umowy, jeśli przedłużenie terminu wynika z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

20.7. Określa się następujący tryb dokonywania zmian postanowień umowy:

1)
Sposób inicjowania zmian:

a)
Wykonawca wnioskuje do Zamawiającego w sprawie możliwości dokonania wskazanej zmiany,

b)
Zamawiający wnioskuje do Wykonawcy w sprawie możliwości dokonania wskazanej zmiany,

2)
Przyczyny dokonania zmian postanowień umowy oraz uzasadnienie takich zmian należy opisać w stosownych dokumentach (np. notatka służbowa, pismo Wykonawcy, protokół konieczności, itp.). 

3)
W rezultacie dokonania czynności opisanych powyżej może dojść do podpisania przez strony aneksu do umowy. Projekt aneksu przygotuje Zamawiający.

21. Pouczenie o środkach ochrony prawnej.

W prowadzonym postępowaniu mają zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych – „Środki ochrony prawnej” określające zasady wnoszenia, odwołań oraz skarg do sądu na orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej kończące postępowanie odwoławcze.

22. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

23. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

24. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

25. Zamawiający nie dopuszcza powierzenia realizacji części ani całości przedmiotu zamówienia podwykonawcom. Wynika to oczywiście z charakteru zamówienia.

26. Zamawiający nie przewiduje wymagań o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy.

Zał. nr 1

(pieczątka firmowa wykonawcy/

pieczęcie firmowe wykonawców

występujących wspólnie)

O F E R T A

Gminny Zespół Oświaty i Sportu                                                                   ul. Wyzwolenia 2

                                                              


43-267 SUSZEC

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na: „Pełnienie funkcji Kierownika Projektu (część I zamówienia) oraz funkcji Koordynatora ds. rozliczeń i monitoringu Projektu (część II zamówienia) w ramach projektu pt.: „Nowe oddziały przedszkola w Suszcu”, realizowanego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego”, opublikowanego w Biuletynie Zamówień Publicznych i w siedzibie Zamawiającego w miejscu publicznie dostępnym oraz na jego stronie internetowej: 

1. Oferuję/my wykonanie w/w przedmiotu zamówienia za cenę (należy wypełnić wybrane do realizacji zadanie/a):

ZADANIE 1 „Pełnienie funkcji Kierownika Projektu”:

brutto:  ...................................zł / 1 godzinę

słownie:.................................................................................................................................

ZADANIE 2 „Pełnienie funkcji Koordynatora ds. rozliczeń i monitoringu Projektu”:

brutto:  ...................................zł / 1 godzinę

słownie:.................................................................................................................................

2. W/w przedmiot zamówienia wykonam/y w terminie: od 03.12.2012 r. do dnia 31.10.2014 r.

3. Warunki płatności – zgodnie z istotnymi dla stron postanowieniami umowy, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, stanowiącymi zał. nr 2a i/lub zał. nr 2b do SIWZ.

4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i załącznikami do niej i nie wnosimy do nich zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje, potrzebne do przygotowania oferty i właściwego wykonania zamówienia.

5. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

6. Oświadczamy, że zawarte w specyfikacji istotnych warunków zamówienia istotne dla stron postanowienia umowy (zał. nr 2a i/lub zał. nr 2b), które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, zostały przez nas zaakceptowane i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na oznaczonych w niej warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego.

7. Oświadczamy, że spełniamy określone w specyfikacji istotnych warunków zamówienia warunki udziału w przedmiotowym postępowaniu. Dokumenty potwierdzające spełnianie tych warunków, stanowią załączniki do niniejszej oferty.

8. Uwagi do oferty:……………………………………............………………………………..

……………………………………………………………………………............………….

9. Oświadczamy, że oferowane przez nas usługi objęte przedmiotem zamówienia są zgodne z wymaganiami określonymi przez zamawiającego w SIWZ.

11.
Oświadczam/y, iż zamówienie wykonam/y sam/i w całości.

12.
Numery, na które będzie przysyłana korespondencja:


tel:……………….. fax:  …………………… e-mail: ……………………….

13. Numer NIP wykonawcy: ............................................

Numer REGON: ......................................................... 

14.
Załącznikami do niniejszej oferty są;

(1).................................................................................

(2).................................................................................

(3).................................................................................

(4).................................................................................

(5).................................................................................

(6).................................................................................

itp.                                                                                  
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     PODPISANO

….…..................................................................

                                                   (upełnomocniony przedstawiciel – pieczątka imienna)

pieczątka firmowa   wykonawcy/ 

wykonawców występujących wspólnie                                 











             ............................................................................

                                                                                                                      (nazwa firmy)

            




















                                                                            ...........................................................................

                                                                              (adres)

                                                                                










                                                                                                                           dnia......................................................................

*
-
niepotrzebne skreślić

Zał. nr 2a
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Umowa zlecenie nr.........................................

Zawarta w dniu ………………. w Suszcu pomiędzy Gminnym Zespołem Oświaty i Sportu, 43-267 Suszec, ul. Wyzwolenia 2

NIP: 638-14-98-677,

reprezentowanym przez :

Pana Zbigniewa Łozę
-
Dyrektora

zwanym w dalszej części umowy „ZAMAWIAJĄCYM” ,

a …………………………………………………………………………………………………

NIP: ………………………

reprezentowanym przez:

……………………………

zwanym w dalszej treści umowy „WYKONAWCĄ”,

o następującej treści:

§ 1

PRZEDMIOT UMOWY

1.
W wyniku postępowania o zamówienie publiczne przeprowadzonego w dniu ……………..,  w trybie przetargu nieograniczonego pn.: „Pełnienie funkcji Kierownika Projektu (część I zamówienia) oraz funkcji Koordynatora ds. rozliczeń i monitoringu Projektu (część II zamówienia) w ramach projektu pt.: „Nowe oddziały przedszkola w Suszcu”, realizowanego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,  współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego”, wg zasad określonych w Ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. Nr 113 poz. 759 z 2010r.), zwanej dalej ustawą, ZAMAWIAJĄCY zleca, a WYKONAWCA przyjmuje do wykonania:
Zadanie nr 1: „Pełnienie funkcji Kierownika Projektu”,

zwane dalej zamówieniem lub przedmiotem umowy, w zakresie i na warunkach określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia wraz z załącznikami, ofercie WYKONAWCY                        i niniejszej umowie, a w szczególności:
a) przejęcie odpowiedzialności za całość realizacji projektu oraz nadzór nad projektem,

b) nadzór nad całością prac związanych z realizacją projektu i ich jakością oraz personelem projektu,

c) zapewnienie prawidłowego przepływu informacji pomiędzy realizatorami projektu,

d) nawiązanie współpracy oraz przydzielanie i nadzór nad zadaniami dla wszystkich osób zaangażowanych w realizację projektu oraz opracowanie harmonogramu ich zajęć,

e) bieżący kontakt z Instytucją Pośredniczącą i innymi organizacjami lub instytucjami zaangażowanymi bezpośrednio lub pośrednio przy realizacji projektu w celu prawidłowej jego realizacji,

f) przeprowadzenie promocji projektu, udzielanie pełnych informacji o możliwości i zasadach uczestnictwa w projekcie i popularyzowanie tych usług, udzielanie bieżących informacji na temat projektu zainteresowanym osobom i instytucjom,

g) zapewnienie terminowej realizacji zadań wynikających z harmonogramu realizacji projektu,

h) terminowe przygotowania wymaganych sprawozdań do Instytucji Wdrażającej i/lub Pośredniczącej,

i) przygotowanie i nadzór nad korespondencją związaną z projektem do Instytucji Wdrażającej i/lub Pośredniczącej,

j) utrzymywanie stałych kontaktów z Instytucją Pośredniczącą i opiekunem projektu, informowanie na bieżąco realizatorów zadań o wszystkich zaistniałych problemach w realizacji projektu, terminowe przesyłanie wszystkich wymaganych dokumentów i informacji, przestrzeganie obowiązków i zaleceń wynikających z realizacji umowy, procedur, standardów, instrukcji do sprawozdań oraz innych obowiązujących dokumentów,

k) zarządzanie i nadzór nad planowanymi działaniami projektowymi,

l) odpowiadanie za rzeczowo-finansową realizację projektu zgodną z założeniami wniosku aplikacyjnego oraz umową o dofinansowanie,

m) organizacja dodatkowych elementów związanych z realizacją zajęć przewidzianych w ramach projektu, m.in. organizacja szkolenia (zaplecza salowo-sprzętowego) i warsztatów dla rodziców,

n) nadzór i przygotowanie bieżącej dokumentacji projektu,

o) dokonywanie systematycznej kontroli pracy i uzyskanych efektów,

p) uzgadnianie z Instytucją Pośredniczącą i/lub Wdrażającą oraz wprowadzanie zmian do projektu w oparciu o obowiązujące zapisy zawarte w dokumentacji konkursowej, umowie o dofinansowanie projektu, dokumentach programowych Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,

q) kontrolowanie i nadzorowanie monitoringu realizacji projektu i ewaluacji oraz sprawozdawczości (kontrola terminów) w oparciu o obowiązujące zapisy w dokumentach programowych Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,

r) nadzorowanie terminowego sporządzania wniosków o płatność wraz z zebraniem wszystkich załączników,

s) akceptowanie wniosków o płatność,

t) reprezentowanie projektu na zewnątrz,

u) poddanie się kontroli prowadzonej przez organy gminy i instytucje zewnętrzne w zakresie realizacji projektu oraz podczas kontroli projektu,

v) zapewnienie pomocy i czynny udział po stronie Zamawiającego w trakcie kontroli prowadzonej przez organy gminy i instytucje zewnętrzne w zakresie realizacji projektu,

w) prowadzenie karty czasu pracy, stanowiącej zał. nr 7 do SIWZ,

x) wystawianie miesięcznych rachunków – wykonawca za wykonywanie powierzonych mu zadań w ramach realizacji projektu, otrzymywał będzie wynagrodzenie miesięczne wypłacane na podstawie wystawianego przez niego rachunku wraz z miesięczną kartą pracy, potwierdzoną przez zamawiającego. Rachunek musi zawierać wyliczenie wynagrodzenia obliczanego w następujący sposób: liczba godzin w danym miesiącu x stawka za 1 godzinę, zgodnie z ofertą. Ogólna liczba godzin w miesiącu nie może jednak przekroczyć 70 godzin. 

§ 2

TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI UMOWY

1. Termin realizacji przedmiotu umowy: od 03.12.2012 r. do 31.10.2014 r. 

2. Miejsce realizacji przedmiotu umowy: zamówienie wykonywane będzie w sposób ciągły w miejscu dogodnym dla WYKONAWCY oraz co najmniej 1 raz w tygodniu w wymiarze co najmniej 4 godzin w biurze projektu, tj. w Przedszkolu przy ul. Wyzwolenia 2 w Suszcu lub w Gminnym Zespole Oświaty i Sportu w Suszcu w godzinach od 7.00 do 15.00. W sytuacjach, w których będzie to niezbędne dla dobra projektu ZAMAWIAJĄCY dopuszcza możliwość (konieczność) pracy również w soboty.

§ 3

PRZEDSTAWICIELE  STRON 

1. Strony ustalają do nadzoru i realizacji postanowień umownych następujące osoby:

a) ze strony ZAMAWIAJĄCEGO: ..........................,



          Kontakt telefoniczny pod numerem tel. …………………. , fax. ………………….

b) ze strony WYKONAWCY: ................................. .

                   Kontakt telefoniczny pod numerem tel. …………………. , fax. ………………….

2. W zakresie wzajemnego współdziałania przy realizacji przedmiotu umowy, strony zobowiązują się działać niezwłocznie, przestrzegając obowiązujących przepisów prawa.

§ 4

WYNAGRODZENIE

1. Za wykonanie pełnego zakresu rzeczowego przedmiotu umowy określonego w § 1 umowy ustala się wynagrodzenie godzinowe w kwocie brutto, zgodnie z ofertą przetargową, tj.:

ZADANIE 1 „Pełnienie funkcji Kierownika Projektu”:

brutto:  ...................................zł / 1 godzinę

słownie:.................................................................................................................................
2. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia określone w SIWZ i niniejszej umowie.

3. Wymiar świadczenia usługi ustala się na 70 godzin maksymalnie w miesiącu.

4. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na konto WYKONAWCY po złożeniu rachunku lub faktury przez WYKONAWCĘ w Gminnym Zespole Oświaty i Sportu wraz z miesięczną kartą pracy, potwierdzoną przez ZAMAWIAJĄCEGO. Rachunek lub faktura musi zawierać wyliczenie wynagrodzenia obliczanego w następujący sposób: liczba godzin w danym miesiącu, zgodnie z kartą pracy x stawka za 1 godzinę, zgodnie z ofertą. Zapłata nastąpi w terminie 14 dni od daty złożenia rachunku lub faktury pod warunkiem otrzymania środków z instytucji pośredniczącej. W przeciwnym wypadku zachowane zostaną terminy płatności określone prawem. 
5. ZAMAWIAJĄCY zastrzega, iż cesje praw wynikających z umowy nie mogą być zrealizowane bez jego zgody. 
§ 5

KARY UMOWNE

1. WYKONAWCA zapłaci ZAMAWIAJĄCEMU kary umowne w niżej określonych wysokościach, w następujących przypadkach:

a) z tytułu opóźnień w realizacji zadań w wysokości 100 zł za każdy dzień opóźnienia, 

b) za nienależyte wykonanie zobowiązania, o którym mowa w § 1 niniejszej umowy, WYKONAWCA zapłaci ZAMAWIAJĄCEMU 10% wartości umowy, obliczonej wg wzoru: 22 miesiące x 70 godzin x stawka brutto, o której mowa w § 4 pkt 1.

c) za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność WYKONAWCA - w wysokości 30% wartości umowy, obliczonej wg wzoru: 22 miesiące x 70 godzin x stawka brutto, o której mowa w § 4 pkt 1.

2. ZAMAWIAJĄCY zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, jeżeli wysokość szkody przekroczy wysokość zastrzeżonej kary.

3. WYKONAWCA wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego wynagrodzenia.

4. ZAMAWIAJĄCY ma prawo do naliczenia kar umownych z każdego tytułu, w wypadku gdy nastąpią okoliczności do ich naliczenia.

§ 6

ODSTĄPIENIE OD UMOWY

1. W przypadku zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, ZAMAWIAJĄCY może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

2. W przypadku, o którym mowa w pkt. 1, WYKONAWCA może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

§ 7

ZMIANY W UMOWIE

Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności i mogą być dopuszczalne tylko w granicach unormowania art. 144 ustawy, a zamawiający dopuszcza takie zmiany na warunkach określonych w pkt. 20.2 – 20.7 specyfikacji istotnych warunków zamówienia, stanowiącej integralną część niniejszej umowy.

§ 8

INNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie mieć będą przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy Prawo zamówień publicznych wraz z aktami wykonawczymi do tych ustaw, oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa.

2. Ewentualne spory, powstałe na tle wykonania niniejszej umowy, strony poddają rozstrzygnięciu przez właściwy dla ZAMAWIAJĄCEGO Sąd.

§ 9

LICZBA EGZEMPLARZY UMOWY

Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron, każdy na prawach oryginału.

§ 10

ZAŁĄCZNIKI DO UMOWY

Integralną częścią niniejszej umowy jest:

· Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami

· Oferta przetargowa WYKONAWCY.

 ZAMAWIAJĄCY





WYKONAWCA

Zał. nr 2b
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Umowa zlecenie nr.........................................

Zawarta w dniu ………………. w Suszcu pomiędzy Gminnym Zespołem Oświaty i Sportu, 43-267 Suszec, ul. Wyzwolenia 2

NIP: 638-14-98-677,

reprezentowanym przez :

Pana Zbigniewa Łozę
-
Dyrektora

zwanym w dalszej części umowy „ZAMAWIAJĄCYM” ,

a …………………………………………………………………………………………………

NIP: ………………………

reprezentowanym przez:

……………………………

zwanym w dalszej treści umowy „WYKONAWCĄ”,

o następującej treści:

§ 1

PRZEDMIOT UMOWY

1.
W wyniku postępowania o zamówienie publiczne przeprowadzonego w dniu ……………..,  w trybie przetargu nieograniczonego pn.: „Pełnienie funkcji Kierownika Projektu (część I zamówienia) oraz funkcji Koordynatora ds. rozliczeń i monitoringu Projektu (część II zamówienia) w ramach projektu pt.: „Nowe oddziały przedszkola w Suszcu”, realizowanego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,  współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego”, wg zasad określonych w Ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. Nr 113 poz. 759 z 2010r.), zwanej dalej ustawą, ZAMAWIAJĄCY zleca, a WYKONAWCA przyjmuje do wykonania:

Zadanie nr 2: „Pełnienie funkcji Koordynatora ds. rozliczeń i monitoringu Projektu”.

zwane dalej zamówieniem lub przedmiotem umowy, w zakresie i na warunkach określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia wraz z załącznikami, ofercie WYKONAWCY                        i niniejszej umowie, a w szczególności:

a) wspieranie działań Kierownika Projektu w aspekcie finansowym, w odniesieniu do poszczególnych zadań objętych projektem, a także okresowe dokonywanie przeglądów realizacji projektu,

b) współpraca z Kierownikiem Projektu i realizatorami projektu w celu zapewnienia prawidłowego przepływu informacji,

c) współpraca w zakresie rozliczania projektu z Instytucją Pośredniczącą,

d) prowadzenie dokumentacji finansowej projektu, w tym odpowiednie opisywanie dokumentów związanych z realizacją projektu, zgodnie z wytycznymi Europejskiego Funduszu Społecznego Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,

e) przygotowywanie we współpracy z realizatorami projektu zaangażowania środków związanych z realizacją projektu,

f) bieżące monitorowanie szczegółowego budżetu projektu (planów finansowych) z harmonogramem płatności i dokonywaniem zmian w harmonogramie płatności i wnioskowanie o dokonanie zmian w planach finansowych realizatorów projektu,

g) bieżące sprawdzanie kosztów projektu pod kątem spełnienia kryteriów tzw. wydatków kwalifikowanych, a w szczególności sprawdzenia czy są: konieczne dla wykonania zadań określonych projektem; związane z finansowaniem umów zawartych przez zamawiającego w celu osiągnięcia zadań wynikających z opisu projektu i są związane z realizacją projektu; udokumentowane odpowiednimi i prawidłowo sporządzonymi dokumentami źródłowymi,

h) opracowywanie określonych analiz finansowych i wydatkowanie środków zgodnie z harmonogramem,

i) przygotowywanie okresowych merytorycznych i finansowych sprawozdań z realizacji projektu,

j) sporządzanie wniosków o płatność wraz z zebraniem wszystkich załączników,

k) przygotowywanie raportów o finansowym postępie w realizacji projektu,

l) przygotowywanie rozliczenia okresowego i końcowego projektu,

m) przestrzeganie procedur i instrukcji związanych z realizacją projektu,

n) archiwizowanie dokumentów, 

o) poddanie się kontroli prowadzonej przez organy gminy i instytucje zewnętrzne w zakresie realizacji projektu oraz obecność podczas kontroli projektu,

p) zapewnienie pomocy Zamawiającemu w trakcie kontroli prowadzonej przez organy gminy i instytucje zewnętrzne w zakresie realizacji projektu,

q) prowadzenie karty czasu pracy, stanowiącej zał. nr 7 do SIWZ,

r) wystawianie miesięcznych rachunków – wykonawca za wykonywanie powierzonych mu zadań w ramach realizacji projektu, otrzymywał będzie wynagrodzenie miesięczne wypłacane na podstawie wystawianego przez niego rachunku wraz z miesięczną kartą pracy, potwierdzoną przez zamawiającego. Rachunek musi zawierać wyliczenie wynagrodzenia obliczanego w następujący sposób: liczba godzin w danym miesiącu x stawka za 1 godzinę, zgodnie z ofertą. Ogólna liczba godzin w miesiącu nie może jednak przekroczyć 70 godzin.

§ 2

TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI UMOWY

1. Termin realizacji przedmiotu umowy: od 03.12.2012 r. do 31.10.2014 r. 

2. Miejsce realizacji przedmiotu umowy: zamówienie wykonywane będzie w sposób ciągły w miejscu dogodnym dla WYKONAWCY oraz co najmniej 1 raz w tygodniu w wymiarze co najmniej 4 godzin w biurze projektu, tj. w Przedszkolu przy ul. Wyzwolenia 2 w Suszcu lub w Gminnym Zespole Oświaty i Sportu w Suszcu w godzinach od 7.00 do 15.00. W sytuacjach, w których będzie to niezbędne dla dobra projektu ZAMAWIAJĄCY dopuszcza możliwość (konieczność) pracy również w soboty.

§ 3

PRZEDSTAWICIELE  STRON 

1. Strony ustalają do nadzoru i realizacji postanowień umownych następujące osoby:

a) ze strony ZAMAWIAJĄCEGO: ..........................,



          Kontakt telefoniczny pod numerem tel. …………………. , fax. ………………….

b) ze strony WYKONAWCY: ................................. .

                   Kontakt telefoniczny pod numerem tel. …………………. , fax. ………………….

2. W zakresie wzajemnego współdziałania przy realizacji przedmiotu umowy, strony zobowiązują się działać niezwłocznie, przestrzegając obowiązujących przepisów prawa.

§ 4

WYNAGRODZENIE

1. Za wykonanie pełnego zakresu rzeczowego przedmiotu umowy określonego w § 1 umowy ustala się wynagrodzenie godzinowe w kwocie brutto, zgodnie z ofertą przetargową, tj.:

ZADANIE 2 „Pełnienie funkcji Koordynatora ds. rozliczeń i monitoringu Projektu”:

brutto:  ...................................zł / 1 godzinę

słownie:.................................................................................................................................

2. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia określone w SIWZ i niniejszej umowie.

3. Wymiar świadczenia usługi ustala się na 70 godzin maksymalnie w miesiącu.

4. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na konto WYKONAWCY po złożeniu rachunku lub faktury przez WYKONAWCĘ w Gminnym Zespole Oświaty i Sportu wraz z miesięczną kartą pracy, potwierdzoną przez ZAMAWIAJĄCEGO. Rachunek lub faktura musi zawierać wyliczenie wynagrodzenia obliczanego w następujący sposób: liczba godzin w danym miesiącu, zgodnie z kartą pracy x stawka za 1 godzinę, zgodnie z ofertą. Zapłata nastąpi w terminie 14 dni od daty złożenia rachunku lub faktury pod warunkiem otrzymania środków z instytucji pośredniczącej. W przeciwnym wypadku zachowane zostaną terminy płatności określone prawem. 

5. ZAMAWIAJĄCY zastrzega, iż cesje praw wynikających z umowy nie mogą być zrealizowane bez jego zgody. 
§ 5

KARY UMOWNE

1. WYKONAWCA zapłaci ZAMAWIAJĄCEMU kary umowne w niżej określonych wysokościach, w następujących przypadkach:

a) z tytułu opóźnień w realizacji zadań w wysokości 100 zł za każdy dzień opóźnienia, 

b) za nienależyte wykonanie zobowiązania, o którym mowa w § 1 niniejszej umowy, WYKONAWCA zapłaci ZAMAWIAJĄCEMU 10% wartości umowy, obliczonej wg wzoru: 22 miesiące x 70 godzin x stawka brutto, o której mowa w § 4 pkt 1.

c) za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność WYKONAWCA - w wysokości 30% wartości umowy, obliczonej wg wzoru: 22 miesiące x 70 godzin x stawka brutto, o której mowa w § 4 pkt 1.

2. ZAMAWIAJĄCY zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, jeżeli wysokość szkody przekroczy wysokość zastrzeżonej kary.

3. WYKONAWCA wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego wynagrodzenia.

4. ZAMAWIAJĄCY ma prawo do naliczenia kar umownych z każdego tytułu, w wypadku gdy nastąpią okoliczności do ich naliczenia.

§ 6

ODSTĄPIENIE OD UMOWY

1. W przypadku zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, ZAMAWIAJĄCY może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

2. W przypadku, o którym mowa w pkt. 1, WYKONAWCA może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

§ 7

ZMIANY W UMOWIE

Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności i mogą być dopuszczalne tylko w granicach unormowania art. 144 ustawy, a zamawiający dopuszcza takie zmiany na warunkach określonych w pkt. 20.2 – 20.7 specyfikacji istotnych warunków zamówienia, stanowiącej integralną część niniejszej umowy.

§ 8

INNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie mieć będą przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy Prawo zamówień publicznych wraz z aktami wykonawczymi do tych ustaw, oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa.

2. Ewentualne spory, powstałe na tle wykonania niniejszej umowy, strony poddają rozstrzygnięciu przez właściwy dla ZAMAWIAJĄCEGO Sąd.

§ 9

LICZBA EGZEMPLARZY UMOWY

Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron, każdy na prawach oryginału.

§ 10

ZAŁĄCZNIKI DO UMOWY

Integralną częścią niniejszej umowy jest:

· Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami

· Oferta przetargowa WYKONAWCY.

 ZAMAWIAJĄCY





WYKONAWCA

Zał. nr 3

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

Stosownie do treści art. 44 w związku z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 ze zmianami) 

oświadczam/y/*,

że spełniam(y)* warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.:

Pełnienie funkcji Kierownika Projektu (część I zamówienia) oraz funkcji Koordynatora ds. rozliczeń i monitoringu Projektu (część II zamówienia) w ramach projektu pt.:

 „Nowe oddziały przedszkola w Suszcu”, 

realizowanego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej

 w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

określone w SIWZ,

dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doświadczenia,

3) 
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4)
sytuacji ekonomicznej i finansowej.

                                                   ............................................................

          



                                                                 (data i podpis/y i pieczęć imienna 









upełnomocnionego/ych przedstawiciela/li)

* niepotrzebne skreślić

Zał. nr 4a

Wskazanie osoby – Kierownik Projektu (zadanie nr 1)

Składając ofertę w postępowaniu pn.: Pełnienie funkcji Kierownika Projektu (część I zamówienia) oraz funkcji Koordynatora ds. rozliczeń i monitoringu Projektu (część II zamówienia) w ramach projektu pt.: „Nowe oddziały przedszkola w Suszcu”, realizowanego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, oświadczam/my że na potrzeby wykonania niniejszego zamówienia osoba, która będzie pełniła funkcję Kierownika Projektu, posiada kwalifikacje stwierdzone odpowiednim dokumentem:

	Osoba, która będzie pełniła w/w funkcję (imię i nazwisko)
	

	Wykształcenie (stopień oraz tytuł naukowy)
	

	Doświadczenie w realizacji i zarządzaniu projektami dofinansowanymi w ramach EFS (ilość zrealizowanych projektów, krótki opis każdego z nich oraz pełnione w nich funkcje)
	

	Prawo jazdy kat. B (proszę wpisać: TAK lub NIE)
	

	UWAGA: Jeżeli inny podmiot udostępni Wykonawcy na czas realizacji zamówienia swój potencjał kadrowy, wówczas należy przedstawić w tym celu pisemne zobowiązanie tego podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji tej osoby (Kierownika Projektu) na okres korzystania z niej przy wykonywaniu zamówienia. Jeżeli Wykonawca nie załączy do oferty takiego zobowiązania, wówczas Zamawiający przyjmie, iż osobą tą (wskazaną w wykazie) dysponuje.

W przypadku gdy wykonawca złoży ofertę na zadanie nr 1 i zadanie nr 2, wskazana osoba w załączniku nr 4a i nr 4b nie może być tą samą osobą,

W celu potwierdzenia wymaganych przez zamawiającego kwalifikacji i doświadczenia wskazanej osoby, wykonawca winien załączyć do oferty oryginały lub kopie poświadczonych za zgodność z oryginałem dokumentów, w tym: dyplom ukończenia studiów wyższych, dokumenty potwierdzające zrealizowanie projektów dofinansowanych w ramach EFS oraz pełnione w nich funkcje (np. referencje), prawo jazdy kat. B.

	
	
	
	


Zał. nr 4b

Wskazanie osoby – Koordynator ds. rozliczeń i monitoringu (zadanie nr 2)

Składając ofertę w postępowaniu pn.: Pełnienie funkcji Kierownika Projektu (część I zamówienia) oraz funkcji Koordynatora ds. rozliczeń i monitoringu Projektu (część II zamówienia) w ramach projektu pt.: „Nowe oddziały przedszkola w Suszcu”, realizowanego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, oświadczam/my że na potrzeby wykonania niniejszego zamówienia osoba, która będzie pełniła funkcję Koordynatora ds. rozliczeń i monitoringu Projektu, posiada kwalifikacje stwierdzone odpowiednim dokumentem:

	Osoba, która będzie pełniła w/w funkcję (imię i nazwisko)
	

	Wykształcenie (stopień oraz tytuł naukowy)
	

	Doświadczenie w realizacji i zarządzaniu projektami dofinansowanymi w ramach EFS (ilość zrealizowanych projektów, krótki opis każdego z nich oraz pełnione w nich funkcje)
	

	Prawo jazdy kat. B (proszę wpisać: TAK lub NIE)
	

	UWAGA: Jeżeli inny podmiot udostępni Wykonawcy na czas realizacji zamówienia swój potencjał kadrowy, wówczas należy przedstawić w tym celu pisemne zobowiązanie tego podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji tej osoby (Koordynatora ds. rozliczeń i monitoringu Projektu) na okres korzystania z niej przy wykonywaniu zamówienia. Jeżeli Wykonawca nie załączy do oferty takiego zobowiązania, wówczas Zamawiający przyjmie, iż osobą tą (wskazaną w wykazie) dysponuje.
W przypadku gdy wykonawca złoży ofertę na zadanie nr 1 i zadanie nr 2, wskazana osoba w załączniku nr 4a i nr 4b nie może być tą samą osobą,

W celu potwierdzenia wymaganych przez zamawiającego kwalifikacji i doświadczenia wskazanej osoby, wykonawca winien załączyć do oferty oryginały lub kopie poświadczonych za zgodność z oryginałem dokumentów, w tym: dyplom ukończenia studiów wyższych, dokumenty potwierdzające zrealizowanie projektów dofinansowanych w ramach EFS oraz pełnione w nich funkcje (np. referencje), prawo jazdy kat. B.


	
	
	
	


Zał. nr 5

Oświadczenie Wykonawcy

Stosownie do treści § 2 ust. 1 pkt 1 Rozporządzenia Prezesa rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane, w zw. z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami):

oświadczam o braku podstaw do wykluczenia mnie/nas* 
...............................................................................................

(pieczęć wykonawcy)

z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.:

Pełnienie funkcji Kierownika Projektu (część I zamówienia) oraz funkcji Koordynatora ds. rozliczeń i monitoringu Projektu (część II zamówienia) w ramach projektu pt.:

 „Nowe oddziały przedszkola w Suszcu”, 

realizowanego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej

 w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

                                           ............................................................

          



                                                                 (data i podpis/y i pieczęć imienna 









upełnomocnionego/ych przedstawiciela/li)

* niepotrzebne skreślić

Zał. nr 6


Oświadczenie osoby fizycznej 

Stosownie do treści § 2 ust. 1 pkt 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane, w związku z art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 ze zmianami):

oświadczam o braku podstaw do wykluczenia mnie

w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych

z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.:
Pełnienie funkcji Kierownika Projektu (część I zamówienia) oraz funkcji Koordynatora ds. rozliczeń i monitoringu Projektu (część II zamówienia) w ramach projektu pt.:

 „Nowe oddziały przedszkola w Suszcu”, 

realizowanego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej

 w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

                                           ............................................................

          



                                                                 (data i podpis/y i pieczęć imienna 









upełnomocnionego/ych przedstawiciela/li)

* niepotrzebne skreślić

Zał. nr 7

KARTA CZASU PRACY 

Karta czasu pracy za miesiąc .................................... rok ..................

Imię i Nazwisko ….............................................................................

Stanowisko …....................................................................................

Dotyczy  projektu pt.: „Nowe oddziały przedszkola w Suszcu”, realizowanego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet  IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych w systemie  oświaty, Poddziałanie 9.1.1. Zmniejszenie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
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	od
	do
	
	
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	

	31
	
	
	
	
	


………………………………                                                                    ………………………………

        Data i podpis pracownika                                    



        Podpis dyrektora GZOiS

Zał. nr 8

Opis Projektu

CEL PROJEKTU

Głównym celem projektu jest zwiększenie liczby dzieci uczęszczających do Przedszkola w Suszcu. Cele szczegółowe projektu: Zapewnienie dzieciom nauki i wychowania przedszkolnego w nowopowstałych 2 oddziałach Przedszkola w Suszcu; integracja środowiska i przeciwdziałanie stereotypizacji i wykluczeniu; Zwiększenie kompetencji wychowawczych rodziców w zakresie wykorzystania potencjału rozwojowego dzieci.

GRUPY DOCELOWE

Ostatecznymi beneficjentami projektu będą dzieci w wieku 3-5 lat, nieprzyjęte dotychczas do Przedszkola z powodu braku miejsc, a także złej sytuacji materialnej rodziców. W okresie 22 miesięcy edukacją przedszkolną zostanie objętych 50 dzieci. Rekrutacja będzie prowadzona w oparciu o stworzony na jej potrzeby i udostępniony wszystkim zainteresowanym mieszkańcom gminy regulamin rekrutacji, nawiązujący do regulaminu obowiązującego obecnie w przedszkolu i respektujący zasadę powszechnej dostępności oraz przepisy Rozporządzenia Ministerstwa Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 27 sierpnia 2001 r. w sprawie warunków trybu przyjmowania dzieci do przedszkoli.

Drugą grupę docelową projektu stanowią rodzice dzieci biorących udział w projekcie.

ZADANIA

Zadanie 1 Projektu - Zarządzanie projektem.

Zadanie 2 Projektu - Otwarcie dwóch oddziałów w filii przedszkola w Suszcu w nowo zaadoptowanym budynku – zgodnie z oczekiwaniami środowiska lokalnego jeden z oddziałów będzie oddziałem 5-godzinnym a drugi 9-godzinnym. Oddział 9-godzinny ma być dostosowany do potrzeb rodziców pracujących w pełnym wymiarze czasu pracy. Przewiduje się objęcie edukacją przedszkolną w styczniu 2013 roku 50 dzieci w wieku przedszkolnym, dla których nie wystarczy obecnie dostępnych miejsc przedszkolnych. W każdym z nowopowstałych oddziałów będzie prowadzona praca dydaktyczna i wychowawcza zgodnie z mottem pracy przedszkola w Suszcu: Jesteśmy po to, aby stworzyć warunki wychowawcze i edukacyjne, zapewniające wspomaganie oraz ukierunkowanie rozwoju dzieci zgodnie z ich wrodzonym potencjałem i możliwościami rozwojowymi. Skutecznie przygotowujemy dzieci do podjęci nauki na dalszych etapach  edukacyjnych.

Zadanie 3 Projektu - Warsztaty dla rodziców dzieci z przedszkola pn. „Od stereotypów i uprzedzeń do harmonijnego rozwoju” – jak wykorzystać potencjał dziecka – warsztaty te są odpowiedzią na zdiagnozowane zapotrzebowanie. Mają one stanowić źródło inspiracji i konkretnej wiedzy dla rodziców dzieci uczęszczających do przedszkola. Mają też służyć ukazaniu negatywnych skutków stereotypizacji i uprzedzeń w wychowaniu.









Pieczęć Wykonawcy








Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.           
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