Suszec, dnia 07.03.2014 r.
Nr sprawy GZOiS.2741/03/2014/JZ
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
Dyrektor Gminnego Zespołu Oświaty i Sportu w Suszcu zaprasza do złożenia oferty cenowej na zadanie: 

„Sukcesywna dostawa materiałów biurowych i eksploatacyjnych dla GZOiS Suszec”

o wartości szacunkowej nie przekraczającej kwoty 14 000 euro.
1. Termin składania ofert: 
do 17.03.2014  r.  
2. Miejsce składania ofert: Gminny Zespół Oświaty i Sportu w Suszcu, ul. Wyzwolenia 2,    43-267 Suszec, pn. –pt.  w godz. od 700 do 1500.
3. Termin realizacji przedmiotu umowy: Dostawa materiałów biurowych i eksploatacyjnych będzie realizowana  częściowo w miejsca wskazane w pkt 6 ust. 1  lit. a i lit. b niniejszego zaproszenia.  Przewiduje się  realizację 4 dostaw  zgodne z poniższym harmonogramem: 

 
- 1 dostawa - do 28.03.2014 r.,

 
- 2 dostawa - do 10.06.2014 r.
- 3 dostawa - do 10.09.2014 r.

- 4 dostawa -  do 10.12.2014 r.

Asortyment oraz ilości poszczególnych materiałów biurowych i eksploatacyjnych będą określane każdorazowo na 7 dni przed terminem planowanej dostawy w zamówieniu przekazywanym w formie faksu lub maila.

4.  Forma składania ofert:
1) Ofertę należy przedstawić zgodnie ze wzorem „Oferty cenowej” stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia. Zamówienie składa się z dwóch części: Część nr 1 – „Biura GZOiS” – załącznik nr 1a do „Oferty cenowej”, część nr 2 - „Hala Sportowa” – załącznik nr 1b do „Oferty cenowej”. 
2)  Do oferty cenowej należy przedłożyć następujące dokumenty:

- aktualny wydruk z CEIDG lub KRS-u,
- kserokopię decyzji o nadaniu numeru NIP,

      - kserokopię zaświadczenia o nadaniu numeru REGON,

Kserokopie dokumentów należy poświadczyć „za zgodność” z oryginałem przez oferenta.
3) Podpisaną i wypełnioną ofertę wraz z załącznikami należy złożyć w zamkniętej kopercie (osobiście, droga pocztową, kurierem), która będzie posiadać oznaczenie:

„Sukcesywna dostawa materiałów biurowych i eksploatacyjnych”

„Nie otwierać do 17.03.2014 r.”


Nazwa i adres wykonawcy.

5. Do realizacji przedmiotu zamówienia i złożenia oferty mogą przystąpić Wykonawcy, których profil działalności odpowiada przedmiotowi zamówienia.
6. Informacje dodatkowe:
1) Miejsca dostaw materiałów biurowych i eksploatacyjnych:
a. Biura GZOiS Suszec, ul. Wyzwolenia 2, 43-267, Suszec

b. Hala Sportowa w Suszcu, ul. Szkolna 130A, 43-267 Suszec

2) W cenę zamawianych materiałów biurowych i eksploatacyjnych należy wkalkulować koszty dostaw. 
3) Należy wypełnić wszystkie pozycje w formularzu cenowym 1a i 1b a zsumowane wartości należy przenieść do załącznika nr 1 „Oferta cenowa”. Nie należy zmieniać żadnej z pozycji w formularzu cenowym 1a i 1b gdyż spowoduje to odrzucenie oferty. 
4) Zamawiający dopuszcza możliwość zmian ilościowych zamawianych materiałów w ciągu roku, zgodnie z zapotrzebowaniem.

5) Zamawiający przewiduje możliwość zamówienia dodatkowego w sytuacji nie dającej się przewidzieć w dniu wszczęcia postępowania.
6) Opakowania, w których dostarczane zostaną materiały eksploatacyjne, muszą posiadać czytelną nazwę producenta i listę kompatybilności (typ drukarek, urządzeń wielofunkcyjnych, do których są przystosowane). Opakowania zbiorcze, w których wykonawca dostarczy materiały, muszą zostać oznaczone nazwą (firmą) i pełnym adresem Wykonawcy.

7) Dostarczone materiały eksploatacyjne muszą posiadać co najmniej 12-miesięczny okres przydatności do użytku, licząc od dnia dostawy.

8) Wykonawca ma obowiązek zutylizować zużyte pojemniki. W związku z tym Wykonawca musi odebrać je z miejsca ich dostawy w terminie uzgodnionym z Zamawiającym.
9)Warunki gwarancji na dostarczone materiały eksploatacyjne:

a. Okres gwarancji na dostarczone materiały eksploatacyjne liczy się od daty odbioru produktów bez zastrzeżeń i trwa do momentu wyczerpania się środka drukującego,

b. W przypadku ujawnienia się w okresie gwarancji wad materiałów eksploatacyjnych, Wykonawca zobowiązany będzie do bezpłatnej ich wymiany na nowe, wolne od wad, w terminie mnie dłuższym niż 3 dni id dnia zgłoszenia przez zamawiającego drogą telefoniczną , faksem lub pocztą e-mail.

c. Wykonawca zobowiązany będzie dostarczyć  nowe materiały eksploatacyjne, wolne od wad, do siedziby Zamawiającego na własny koszt

d. W przypadku wymiany materiałów eksploatacyjnych na nowe, wolne od wad, okres gwarancji biegnie na nowo, od daty ich odbioru.

10)Termin płatności faktur: 14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego.

11)Szczegóły dotyczące przedmiotu zamówienia zostaną zawarte w umowie z wybranym    Wykonawcą.

7. Rozpatrzenie ofert nastąpi w terminie do 3 dni od wyznaczonego terminu składania ofert, tj. do 20.03.2014 r.
8. Wybór oferty nastąpi zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień publicznych do kwoty 14.000 Euro, wprowadzonym Zarządzeniem Dyrektora GZOiS Suszec Nr GZOiS/6A/2009 z dnia 01 września 2009 r. ze zm. dostępnym na stronie internetowej www.gzo.suszec.pl.
9. O wyborze najkorzystniejszej oferty każdy z oferentów zostanie poinformowany telefonicznie. O terminie podpisania umowy Zamawiający zawiadomi Wykonawcę telefonicznie.
10.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w sytuacji, kiedy najkorzystniejsza oferta jest wyższa niż środki zabezpieczone w budżecie na ten cel, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty.
11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
12. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub odwołania warunków udziału w postępowaniu oraz ogłoszenia bez podania przyczyny.
13. Zamawiający zastrzega prawo zamknięcia postępowania bez wybrania którejkolwiek z ofert.

II. Informacje dodatkowe:

Informacje szczegółowe na temat zamówienia dostępne są w Gminnym Zespole Oświaty i Sportu w Suszcu pod numerem 32/212-42-77, 32/212-44-36.
W załączeniu:
1. Wzór „Oferty cenowej”– załącznik nr 1 do zaproszenia do składania ofert

2. Formularz cenowy  na część nr 1 – „Biura GZOiS” – załącznik1a do ‘Oferty cenowej”
3. Formularz cenowy na część nr 2 – „Hala Sportowa” -  załącznik1b do „Oferty cenowej”
Z poważaniem
Dyrektor Gminnego Zespołu

Oświaty i Sportu w Suszcu

Zbigniew Łoza

